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สาํนกังานศึกษาธกิาร
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คํานํา 

คูมืือการใหบริการงานขอรับเงินทุนเล้ียงชีพ ผูอํานวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา สังกัดสํานักงาน

คณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน ฉบับน้ี จัดทําข้ึนโดยกําหนดข้ันตอนการปฏิบัติงานในภารกิจใหบริการงาน

ขอรับเงินทุนเล้ียงชีพ ผูอํานวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือใชประโยชน 

ในการบริหารงานภายในสํานักงานศึกษาธิการจังหวัดพิจิตร และใหบริการแกผูท่ีมาใชบริการในกลุมสงเสริม

การศึกษาเอกชน ใหมีความสะดวก รวดเร็วในการปฏิบัติงาน 

คณะผูจัดทํา หวังเปนอยางย่ิงวาเอกสารฉบับน้ีจะเปนประโยชนตอการบริหารงานภายในกลุมสงเสริม

การศึกษาเอกชน ผูอํานวยการ ครูและบุคลากรทางการศึกษา ใหมีความสะดวก รวดเร็ว และ เกิดประสิทธิภาพ

สูงสุดในการทํางานตอไป 

สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดพิิจิตร 



1. ชืื่องาน 
การขอรับเงินทุนเล้ียงชีพ 

2. วััตถุประสงค
เพ่ือเปนแนวทางในการดําเนินงานเบิกจายเงินทุนเล้ียงชีพใหแกผูอํานวยการ ครู และบุคลากรทางการ 
ศึกษาของโรงเรียนเอกชนท่ีลาออกจากงาน จะไดมีเงินทุนสําหรับเล้ียงชีพ ซ่ึงถือเปนสวัสดิการสําหรับครูโรงเรียน 
เอกชน 

3. ขอบเขตของงาน 

กําหนดข้ันตอนในการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีในการดําเนินงานการเบิกจายเงินทุนเล้ียงชีพใหแก 
ผูอํานวยการ ครู และบุคลากรทางการศึึกษา ผูบริหารของโรงเรียนเอกชน 

4. คําจํากัดความ 
4.1 เงินทุนเล้ียงชีพประเภท 1 หมายถึง จํานวนเงินท่ีผูอํานวยการ ผูบริหาร ครู และบุคลากรทาง 
การศึกษาไดสงสะสมตามมาตรา 73 (1) แหงพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 และเงินท่ีครูใหญ 
และครูสงสมทบตามมาตรา 68 (1) แหงพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2525 พรอมดอกเบ้ีย 

4.2 เงินทุนเล้ียงชีพประเภท 2 หมายถึง จํานวนเงินท่ีโรงเรียน และกระทรวงศึกษาธิการไดสงเงินสมทบ
ตามมาตรา 73 (2) และ (3) โดยไมรวมดอกผลตามมาตรา 56 (2) แหงพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 
และเงินสมทบท่ีผูรับใบอนุญาตและรัฐบาลสงสมทบตามมาตรา 68 (2) และ (3) แหง พระราชบัญญัติิโรงเรียน
เอกชน พ.ศ. 2525 โดยไมรวมดอกผล 

5. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

5.1 กรณีกีารขอรับเงินทุนเล้ียงชีพประเกท 1 
1) ผูมีสิทธิ ย่ืนคําขอรับเงินทุนเล้ียงชีพประเภท 1 พรอมเอกสารประกอบ ท่ีสํานักงานศึกษาธิการ

จังหวัด หรือระบบ Single Sign-On สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
2) สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดตรวจสอบ วิเคราะหคําขอ และเอกสารประกอบรวบรวม 

สงกองทุนสงเคราะห
3) กองทุนสงเคราะหดําเนินการตรวจสอบ ปดบัญซีท่ีธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) คํานวณ

เงิน เสนอ ผอ.กองทุนสงเคราะหอนุมัติและโอนเงินเขาบัญชีครู 
5.2 กรณีการขอรับเงินทุนเล้ียงชีพประเภท 1 และ 2 

1) ผูมีสิทธ์ิ ย่ืนคําขอรับเงินทุนเล้ียงชีพประเภท 1 และ 2 พรอมเอกสารประกอบท่ีสํานักงาน
ศึกษาธิการจังหวัด 
2) ตรวจสอบคําขอ และเอกสารประกอบ ปดบัญชีธนาคารออมสินถอนเงินใหแก ผูอํานวยการ 
ครู และบุคลากรทางการศึกษาของโรงเรียนเอกชน เฉพาะ ครูบรรจุชวงเดือนตุลาคม 2518 ถึงเดือนมิถุนายน 
2521 
3) รวบรวมเอกสารตามขอ 1 และ 2) สงกองทุนสงเคราะห 
4) กองทุนสงเคราะหดําเนินการตรวจสอบ ปดบัญชีเงินสมทบของผูอํานวยการ ครู และบุคลาการ
ทางการศึกษาของโรงเรียนเอกชนท่ีธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) คํานวณเงิน เสนอ ผอ.กองทุนสงเคราะห
พิิจารณาอนุมััติ โอนเงินเขาบัญชีผูอํานวยการ ครู และบุคลากรทางศึกษา/ผูบริหาร 



6. Flow chart การปฏิบัติงาน 

6.1 แผนภูมิิ ข้ันตอนการขอรับเงินทุนเล้ียงชีีพประเภท 1 

ครูย่ืนคําขอ พรอม เอกสารประกอบ 

กองทุนสงเคราะหตรวจสอบ 

คํานวณ เงิน 

เสนอ ผอ. กองทุนฯ พิจารณาอนุมััติ 

กองทุนสงเคราะหโอ นเงินเขาบัญชีครู 

ตรวจสอบ วิิเคราะห รวบรวมหลักฐานสงกองทุนสงเคราะห

(7 วัน) 



6.2 แผนภูมิิ ข้ันตอนการขอรับเงินทุนเล้ียงชีีพประเภท 1 และ 2 

ครูรับเงิน 

ปดบัญชีี  
ธนาคารออมสิน 

เสนอ ศธจ.จังหวััด
ตรวจสอบ รวบรวม
หลักฐาน (1 วัน)

กองทุนสงเคราะห
โอนเงินเขาบัญชีีครู 

ผอ. กองทุนสงเคราะห
พิจารณาอนุมััติ 

ครูย่ืนคําขอ พรอมเอกสารประกอบ 

กองทุนสงเคราะห
ตรวจสอบหลักฐาน คํานวณเงิน

แจง ธนาคารปดบัญชีีเงินสมทบของครู 



7. แบบฟอรมทีี่ใช

7.1 การขอรับเงินทุนเล้ียงชีพประเภท 1 

1) คํารองขอรับเงินทุนเล้ียงชีพประเภท 1 ในสวนของธนาคารออมสิน/ธนาคารกรุงไทย

2) สําเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร ประเภทออมทรัพย ธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน)

3) สําเนาสมุดประจําตัวครู หรือ สําเนาใบอนุญาตบรรจุครู/สําเนาหนังสือแตงต้ังครู

4) สําเนาใบอนุญาตจําหนายครู/สําเนาหนังสือถอดถอนครู

5) สําเนาหลักฐานการเปล่ียนช่ือ ช่ือสกุล (ถามี)

6) สําเนาใบอนุญาตใหเปล่ียนช่ือโรงเรียน (กรณีโรงเรียนท่ีสอนอยูมีการเปล่ียนช่ือโรงเรียน) 

7.2 การขอรับเงินทุนเล้ียงชีพประเภท 1 และ 2 

1) คํารองขอรับเงินทุนเล้ียงชีพประเภท 1 และ 2

2) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารออมสิน (เฉพาะผูบรรจุเปนครูในชวงเดือน ตุลาคม 2518 ถึงเดือน 

มิถุนายน 2521 พรอมสําเนา) 

3) สําเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร ประเภทออมทรัพย ธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน)

4) สําเนาสมุดประจําตัวครู หรือ สําเนาใบอนุญาตบรรจุครู/สําเนาหนังสือแตงต้ังครู

5 สําเนาใบอนุญาตจําหนายครู/สําเนาหนังสือถอดถอนครู

6) สําเนาหลักฐานการเปล่ียนช่ือ ช่ือสกุล (ถามี)

7) สําเนาใบอนุญาตใหเปล่ียนช่ือโรงเรียน (กรณีโรงเรียนท่ีสอนอยูมีการเปล่ียนช่ือโรงเรียน)

8) เอกสารเพิิ่มเติม 

ก. กรณีโรงเรียนเลิกลมกิจการ 

- สําเนาใบอนุญาตใหโรงเรียนเลิกลมกิจการ 

ข. กรณีโรงเรียนยุบช้ันเรียน 

- สําเนาใบอนุญาตใหโรงเรียนยุบช้ันเรียน

- สําเนาบัญชีสํารวจครูและนักเรียนท้ังกอนและหลังโรงเรียนยุบช้ันเรียน 

ค. กรณีครูทุพพลภาพ 

- ใบรับรองแพทยท่ีทางราชการรับรอง 

ง. กรณีครูถึงแกกรรม 

- คํารองทายาท

- สําเนาใบมรณบัตรของครูและทายาท (กรณีทายาทเสียชีวิต)

- บัญชีรายช่ือและคํายินยอมของทายาท

- หนังสือรับรองการเปนโสดหรือสําเนาทะเบียนสมรส

- สําเนาบัตรประจําตัวและสําเนาทะเบียนบานของทายาท

- คําส่ังศาลแทนสําเนาบัญชีรายช่ือและคํายินยอมชองทายาท 



8. เอกสาร/หลักฐานอางอิง 

8.1 ระเบียบคณะกรรมการกองทุนสงเคราะห วาดวยการสงเคราะห ผูอํานวยการ ผูบริหาร ครู 

และบุคลากรทางการศึกษาเปนเงินทุนเล้ียงชีพ พ.ศ. 2551 ลงวันท่ี 22 กันยายน 2551 

8.2 ระเบียบคณะกรรมการกองทุนสงเคราะห วาดวยการสงเคราะห ผูอํานวยการ ผูบริหาร ครู 

และบุคลากรทางการศึกษาเปนเงินทุนเล้ียงชีพ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2556 ลงวันท่ี 12 กุมภาพันธ 2566 

8.3 ระเบียบคณะกรรมการกองทุนสงเคราะห วาดวยการสงเคราะห ผูอํานวยการ ผูบริหาร ครู 

และบุคลากรทางการศึกษาเปนเงินทุนเล้ียงชีพ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2561 ลงวันท่ี 9 พฤษภาคม 2561 



สงเอกสารใหกองทุนสงเคราะห 

ครูย่ืนเอกสารขอรับเงิินทุนเล้ียงชีพ แบบ กท 7 ภ. 

ผูขอรับเงิินตรวจสอบการรับเงินจากเว็็บไซต www.aidfunds.org 

เอกสารประกอบการย่ืนคําขอ 

1. ใบคํารองขอรับเงิินทุนเล้ียงชีพ (กท. 7 ภ.)

2. สําเนาสมุดคูฝากเงิินประเภทออมทรัพย ธนาคารกรุงไทย จํากัด

3.สําเนาหนังสือถอดถอนครู/บุคลากร

4. สําเนาหนังสือแตงต้ังครู/บุคลากรใหปฏิิบัติหนาทีี่

5. สําเนาสมุดประจําตัวครู (ถายเอกสารทุกหนาทีี่มีการบันทึึก)

6. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

7. สําเนาใบนําสงเงิินสะสมกองทุนสงเคราะหเดือนแรก และเดือนสุดทาย

8. สําเนาใบเปล่ียนช่ือ-นามสกุล / ทะเบียีนสมรส หรือืเอกสารอืื่นๆ (ถามี)

9. ลงลายมือช่ือรับรองสําเนาเอกสารทุกฉบับั 

 

ศธจ.จังหวััด ตรวจสอบเอกสาร และดําเนินการใชเวลา 1 วััน (โดยไมมีคาธรรมเนียม) 

การขอรับเงิน ทุนเลีี้ยงชีีพ 



กรณีครูผูถึงแกกรรมโสด, หยาราง 
ลําดับทายาทโดยชอบตามกฎหมาย

1.บิดา หรืือมารดา

3.พ่ีนองรวมบิดาหรืือมารดาเดียวกัน

5.ปู ยา ตา ยาย

2.บุตร (ถามี และตองบรรลุนิติภาวะแลว)

4.พ่ีนองรวมบิดา หรือ รวมมารดาเดียวกัน

6.ลุง ปา นา อา

เอกสารท่ีตองใช

1. ครูถ ึง แกก รรม

-สําเนาหนังสือถอดถอน (ลงวันท่ีถอดถอนใหตรงกับวันที่เสีียชีวิตตามใบมรณะบัตร หรือ ภายใน

24 ชม. หลัังจากเสีียชีวิต) 

-สําเนาหนังสือแตงต้ัง

-สําเนาสมุดประจําตัวครู

- สําเนาบััต รประชาชน

-สําเนาทะเบีียนบาน (ลงวา "ตาย")

- สําเนาใบมรณะบัต ร

2. ทายาท

-สํานาหนา Book Bank ธนาคารกรุงไทย

- สําเนาบััต รประชาชน

- สําเนาทะเบีีย นบาน

-คําส่ังศาลในการแตงต้ังเปนผูจัดการมรดก (***ควรใชในกรณีีท่ีครูผูถึงแกกรรมมีบุตร หรือ พ่ีนอง

หลายคน หรือทายาทลําดับท่ี 5 และ 6 เปนผูรับแทน เพื่อปองกันการตกลงกันไมไดภายในครอบครัว)

3.ผูใหคํายินยอมมอบฉันทะ => ถาบุตร หรือ พ่ีนองเปนผูรับเงินใหพอแมของครูผูถึงแกกรรมเซ็นยินยอม

มอบฉันทะ แตถาพอหรืือแมครูผูถึงแกกรรมเปนผูรัับเงินใหพอหรือแมผูใดผูหนึ่งท่ีไมไดเปนทายาทคนเซ็น

ยินยอมมอบฉันทะ ถาในกรณีพอและแมครูผูถึงแกกรรมเสีียชีวิต ใหแนบสําเนาใบมรณะบัตรมาดวย

- สําเนาบััต รประชาชน

- สําเนาทะเบีีย นบาน

4.พยาน 2 ทาน

- สําเนาบััต รประชาชน

- สําเนาทะเบีีย นบาน



ลงชื่อ 

ลงชื่อ

ชีพ 

(1) โรงเรีย น

เขต/อําเภอ
(2) โรงเรีย น

เขต/อําเภอ
(3) โรงเรีย น

/ 

/ 

/ 

/ 

รายการ 

 จังหวัด 

 จังหวัด 

4.คําสั่งผูอํานวยการกองทุนสงเคราะห

เจาหนาที่ 

เจาหนาที่ 

3.การพิจารณาของเจาหนาที่สวนกลาง
เรียน ผูอํานวยการกองทุนสงเคราะห

 ไดตรวจสอบแลวมีสิทธิไดรัับเงินทุนเลี้ยงชีพ 

บัญชีเีลขที่  เงินตน 

2.สําหรับัสํานักงานศึกษาธิการ

ไดตรวจสอบแลวปรากฏวา (ชื่อผูอํานวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา)
พ.ศ. สาเหตุที่ลาออก 

วันจําหนาย/ถอดถอน
วันบรรจุ/แตงตั้ง 

วันจําหนาย/ถอดถอน
วันบรรจุ/แตงตั้ง 

เฉพาะประเภท 1 

ดอกเบี้ย 

อนุมัติ 

ลงชื่อ 

 ลงชื่อ 

ผูอํานวยการกองทุนสงเคราะห 

บรรจุ/แตงตั้ง - จําหนาย/ถอดถอน 

วันบรรจุ/แตงตั้ง 

 ลงชื่อ 

/ 

/ 

/ 

 ประเภท 1 และ 2 ดังนี้ 

ประเภท 1 

/ 

 / 

 / 

งวดแรก 

งวดสุดทาย
งวดแรก 

งวดสุดทาย
งวดแรก 

ประเภท 2 

ผอ.กลุม 

จําหนาย/ถอดถอนแลว เมื่อวันที่  
มีสิทธิไดรับเงิินทุนเลี้ยงชีพตามระเบียบทุกประการ 

ศึกษาธิกิารจังหวัด 

วันที่ 

ประเภท 1 เฉพาะเงิินสะสมที่ฝากไวกับธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน)

ประเภท 2 สําหรับผูอํานวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษาโรงเรียนเอกชนในสวนภูมิภาค 

เจาหนาที่ 

บัต รประจําตัว ประชาชนเลขที่ 

1. เฉพาะผูใ ชสิ ท ธิ์

ขาพเจา 
ถนน 
รหัสไปรษณีย 
ชื่อ - สกุล 
ตามบัตรประจําตัวัผูอํานวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา เลขที่ 

ที่อยูปจจุบันเลขที่  หมูที่ 
เขต/อําเภอ 

ซอย 
จังหวัด แขวง/ตําบล 

 โทรศัพท ขอรับเงิินทุนเลี้ยงชีพของ ตนเอง บิดา มารดา อื่น ๆ 
ซึ่งบรรจุ/แตงตั้งเปนผูอํานวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา 

เหตุที่ออก 1.เลิกกิจิการ 2. ยุบชั้นเรียน 3.ทุพพลภาพ 4.ถึงแกกรรม 5.ประกอบอาชีพอื่น และสงเงินสะสมไวดังนี้

รายการนําสงเงินสะสม

พ.ศ. 

 พ.ศ.
พ.ศ. 

 พ.ศ.
พ.ศ. 

หัวหนากลุมงานเงิินทุนเลี้ยง

เขต/อําเภอ จังหวัด วันจําหนาย/ถอดถอน งวดสุดทาย พ.ศ. 

บัดนี้ทางราชการ/โรงเรียนอนุญาตใหจําหนาย/ถอดถอนแลว รวมเวลาทํางาน ป 
บัญชีเลขที่

เดือน จึงขอใชสิทธิรับเงิินทุนเลี้ยงชีพตามที่ระเบียบกําหนดไว 
โดยโอนเงิินเขาบัญชีธีนาคาร สาขา ขาพเจาขอรับรองวาขอความที่ระบุขางตนเปนความ
จริง หากไมเปนไปตามนี้หรือปรากฏภายหลังวา ไมมีสิทธิ์ หรือหมดสิทธิ์ หรือเบิกิโดยผิดพลาด ขาพเจายินยอมชดใชเงิินคืนภายใน 10 วันและยินยอมรับผิดตาม
กฎหมาย 

ลงชื่อ ผูใชสิทธิ์

วันที่ / / 

รวมทั้งสิ้น 

เดือน 

แบบ กท.7 ภ 

คําขอรับเงินทุนเล้ียงชีพ 



 
คํารองของทายาทผูซึ่งจะยื่นคํารองขอรับเงินทุนเล้ียงชีพ

แทนผูอํานวยการ ผูบริหาร ครู และบุคลากรทางการศึกษา 

หมายเหตุ คํารองน้ีเสมือนใบมอบอํานาจใหผูย่ืนคํารองมีสิทธ์ิลงนามแทนผูมีสิทธ์ิไดทุกกรณี ี

เขียนท่ี 

วันท่ี  เดือน พ.ศ. 

ขาพเจา 

ต้ังบานเรือนอยูบานเลขท่ี 

แขวง/ตําบล 

รหัสไปรษณีีย 

ตอไปน้ี 

อายุ ป สัญชาติ 

หมูท่ี

เขต/อําเภอ 

 ตรอก/ซอย ถนน 

จังหวัด 

โทรศัพท  ขอย่ืนคํารองตอผูอํานวยการกองทุนสงเคราะห  ดังมีขอความ

ขาพเจาเก่ียวของกับ ผูซ่ึงเปนผูมีสิีทธ์ิไดรับเงินทุนเล้ียงชีพ

ตามระเบียบ โดยเก่ียวของเปน ของผูมีสิทธ์ิ 

ไมสามารถจะย่ืนคํารองขอรับเงินทุนเล้ียงชีพได บัดน้ี เน่ืองจาก 

ฉะน้ัน ขาพเจาผูเปนทายาทโดยชอบธรรม และมีสิทธ์ิท่ีจะไดรับเงินทุนเล้ียงชีพ

แทนในฐานะผูรับมรดกตามกฎหมายแพงและพาณิชย 

จึงขอย่ืนคํารองมาเพ่ือโปรดพิจารณาใหขาพเจาเปนผูย่ืนคํารองขอเบิกจายเงินทุนเล้ียงชีพรายน้ีดวย 

ลงช่ือ ผูย่ืนคํารอง 

เอกสารท่ีขาพเจาเสนอมาเพ่ือประกอบการพิจารณา 

คํายินยอมของทายาท 

สําเนาทะเบียนสมรส 

รายช่ือทายาทของครูทุกคน 

คําส่ังศาล 

สําเนาทะเบียนบัตรประชาชนของผูอํานวยการ ผูบริหาร ครู บุคลากรทางการศึกษา ทายาท และพยาน 

สําเนาทะเบียนบานของผูอํานวยการ ผูบริหาร ครู บุคลากรทางการศึกษา และทายาท 

สําเนาใบมรณบัตรของผูอํานวยการ ผูบริหาร ครู บุคลากรทางการศึึกษา และทายาทซ่ึงถึงแกกรรม 

ไดรับคํารองและหลักฐานครบถวน วันท่ี   เดือน พ.ศ. 

(ลงช่ือ) เจาหนาท่ี 

แบบ กท.  



 

บัญชีรายช่ือทายาท 

โดยเปน 

ท่ี 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

10. 

11. 

12. 

13. 

14. 

15. 

ขาพเจา  เก่ียวของกับ 

และขอรับรองวาผูตายมีทายาทท่ียังมีีชีวิตอยูดังน้ี 

ช่ือ - สกุล ความสัมพันธกับผูตาย

คูสมรส

บุตร

”

”

”

”

”

”

บิดา

มารดา

พ่ีนอง

”

”

”

” 

ลงช่ือ ทายาทผูขอเบิก 

( ) 

หมายเหตุ กรณีทีี่ผูตายเปนโสด และบิดามารดาถึงแกกรรมไปหมดแลว ใหระบุช่ือทายาทในลําดับท่ี 11 เปนตนไป

จนครบตามความเปนจริง 



 
หมายเหตุ 

ลงช่ือ
( 

ลงช่ือ
( 

ลงช่ือ 
( 

ลงช่ือ 
( 

ลงช่ือ 
( 

ลงช่ือ 
( 

พยาน 
) 

พยาน 
) 

1. ทายาททุกคนจะตองยินยอมและลงช่ือทุกคนในคํายินยอม
2. หากทายาทมีีมากกวา 3 คน ก็ใหเพ่ิมผูยินยอมมอบฉันทะอีีกใหครบทุกคน
3. พยานน้ันจะตองมีอยางนอย 2 คน 

ผูรับมอบอํานาจ
) 

ผูใหคํายินยอมมอบฉันทะ
) 

ผูใหคํายินยอมมอบฉันทะ 
) 

ผูใหคํายินยอมมอบฉันทะ 
) 

เขียนท่ี 
วันท่ี   เดือน พ.ศ. 

ขาพเจาผูมีนามขางทายน้ีเปนทายาทตามกฎหมายของ อดีต

ผูอํานวยการ ผูบริหาร ครู บุคลากรทางการศึกษาโรงเรียน เขต/อําเภอ 

จังหวัด 

ซ่ึงเปน 

ผูถึงแกกรรม โดยเก่ียวของเปน ยินยอมมอบฉันทะให 

ของผูถึงแกกรรมเปนผูขอรับเงินเล้ียงชีพประเภท 1 และประเภท 2 ของผูถึงแกกรรม 

ขาพเจาขอรับรองวา เปนความจริงตามขอความขางตน หากไมเปนไปจากน้ี ขาพเจายินยอมรับผิดตาม

กฎหมายและยินยอมชดใชเงินคืน จึงขอลงลายมือช่ือไวเปนหลักฐาน ดังน้ี 

คํายิินยอมของทายาท 



หนังสือรับรองการเปนโสด 

วันท่ี 

ลงช่ือ 
( 

ลงช่ือ 

( 

เขียนท่ี 

เดือน 

พยาน 
) 

 พยาน
) 

พ.ศ. 

 

ปจจุบันอยูบานเลขท่ี 

 

วา 

ขาพเจา ทายาทผูขอเบิกเงินของ

แขวง/ตําบล

โดยเปน 

หมูท่ี เขต/อําเภอ

จังหวัด ขอรับรอง

ซ่ึงเปนอดีตครูโรงเรียน เขต/อําเภอ 

จังหวัด ยังเปนโสดจริง 

หากไมเปนไปตามน้ี ขาพเจายินยอมรับผิดตามกฎหมายและยินยอมชดใชเงินคืน 

ลงช่ือ ทายาทผูขอเงิิน 
( ) 



 
หนังสือรับรองทายาท

(กรณีีพ่ีนองเปนผูยื่นขอรัับเงินทุนเล้ียงชีพ) 

วันท่ี 

ลงช่ือ 
( 

ลงช่ือ 
( 

เขียนท่ี 

เดือน 

หากไมเปนไปตามน้ี ขาพเจายินยอมรับผิดตามกฎหมายและยินยอมชดใชเงินคืน 

ลงช่ือ 
( 

พยาน 
) 

 พยาน
) 

พ.ศ. 

ทายาทผูขอเงิิน 
) 

 

อดีตครูโรงเรียน

จังหวัด

ขอรับรองวา

ทางการศึกษา) มีพ่ีนองรวมบิดามารดาเดียวกัน ซ่ึงยังมีชีวิตอยู จํานวน 

ขาพเจา เก่ียวของเปน ของ 

เขต/อําเภอ 

(ช่ือผูอํานวยการ ผูบริหาร ครู บุคลากร

คน ดังน้ี 

1.

2.

3.

4.

5. 



กรณีครูผูถึงแกกรรมจดทะเบียนสมรส 
ลําดับทายาทโดยชอบตามกฎหมาย

1. คูสมรส

2. บิดา หรือมารดา

3. บุตร (ถามีตองบรรลุนิติภาวะแลว) 

เอกสารท่ีตองใช 

1. ครูถึงแกกรรม 
- สําเนาหนังสือถอดถอน (ลงวันท่ีถอดถอนใหตรงกับวันท่ีเสีียชีวิตตามใบมรณะบัตร หรือ ภายใน 

24 ชม. หลัังจากเสีียชีวิต) 

- สําเนาหนังสือแตงต้ัง 

- สําเนาสมุดประจําตัวครู 

- สําเนาบััตรประชาชน 

- สําเนาทะเบีียนบาน (ลงวา "ตาย") 

- สําเนาใบมรณะบัตร 

- สําเนาทะเบีียนสมรส 

2. ทายาท 

- สํานาหนา Book Bank ธนาคารกรุงไทย 

- สําเนาบััตรประชาชน 

- สําเนาทะเบีียนบาน 

3. ผูใหคํายินยอมมอบฉันทะ (ถาคูสมรสเปนผูรับเงินใหพอแมของครูผูถึงแกกรรมเซ็นยินยอมมอบฉันทะ 

แตถ า พอ หรืือ แมค รูผู ถึ ง แกก รรมเปน ผูรบ ัเงิน ใหพ อ หรืือแมแ ละคูส มรสผูใ ดผูห น่ึง ท่ีไ มไ ดเ ปน ทายาทเ

เซ็นยินยอมมอบฉันทะ ถาในกรณีพอและแมครูผูถึงแกกรรมเสียชีวิต ใหแนบสําเนาใบมรณะบัตรมาดวย)

 - สําเนาบััตรประชาชน 

- สําเนาทะเบีียนบาน 

4. พยาน 2 ทาน 

- สําเนาบััตรประชาชน 

- สําเนาทะเบีียนบาน 



2. สําหรับัสํานักงานศึกษาธิการ

ไดตรวจสอบแลวปรากฏวา (ชื่อผูอํานวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา) 
พ.ศ. สาเหตุที่ลาออก 

ลงชื่อ เจาหนาที่  

/ / 

 จําหนาย/ถอดถอนแลว เมื่อวันที่  
มีสิทธิไดรับเงิินทุนเลี้ยงชีพตามระเบียบทุกประการ 

 ลงชื่อ ผอ.กลุม 

/ / 

ลงชื่อ ศึกษาธิกิารจังหวัด 
/ / 

3. การพิจารณาของเจาหนาที่สวนกลาง 

เรียน ผูอํานวยการกองทุนสงเคราะห 
 ไดตรวจสอบแลวมีสิทธิไดรัับเงินทุนเลี้ยงชีพ เฉพาะประเภท 1 ประเภท 1 และ 2 ดังนี้ 

บัญชีเีลขที่  เงินตน ดอกเบี้ย ประเภท 1 ประเภท 2 รวมทั้งสิ้น 

ลงชื่อ 

ชีพ 

เจาหนาที่  ลงชื่อ หัวหนากลุมงานเงิินทุนเลี้ยง

/ / / / 

4. คําสั่งผูอํานวยการกองทุนสงเคราะห 
อนุมัติ ิ

 

ผูอํานวยการกองทุนสงเคราะห 

เดือน 

แบบ กท.7 ภ 

คําขอรับเงินทุนเล้ียงชีพ 
ประเภท 1 เฉพาะเงิินสะสมที่ฝากไวกับธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) 

ประเภท 2 สําหรับผูอํานวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษาโรงเรียนเอกชนในสวนภูมิภาค 

วันที่   

เจาหนาที่  

บต ัรประจําตว ัประชาชนเลขที่ 

1. เฉพาะผูใชสิทธิ์ 

 ขาพเจา 

ถนน 
รหัสไปรษณีย 
ชื่อ - สกุล 
ตามบัตรประจําตัวัผูอํานวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา เลขที่  

ที่อยูปจจุบันเลขที่   หมูที่ 

เขต/อําเภอ 

ซอย 

จังหวัด แขวง/ตําบล 
 โทรศัพท ขอรับเงิินทุนเลี้ยงชีพของ ตนเอง บิดา มารดา อื่น ๆ 

ซึ่งบรรจุ/แตงตั้งเปนผูอํานวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา 

เหตุที่ออก 1.เลิกกิจิการ 2. ยุบชั้นเรียน 3.ทุพพลภาพ 4.ถึงแกกรรม 5.ประกอบอาชีพอื่น และสงเงินสะสมไวดังนี้ 

รายการ บรรจุ/แตงตั้ง - จําหนาย/ถอดถอน รายการนําสงเงินสะสม 

พ.ศ. (1) โรงเรียน วันบรรจุ/แตงตั้ง งวดแรก 

เขต/อําเภอ 

(2) โรงเรียน 

จังหวัด วันจําหนาย/ถอดถอน 

วันบรรจุ/แตงตั้ง 

งวดสุดทาย 

งวดแรก 

พ.ศ. 

พ.ศ. 

เขต/อําเภอ 

(3) โรงเรียน 

จังหวัด วันจําหนาย/ถอดถอน 

วันบรรจุ/แตงตั้ง 

งวดสุดทาย 

งวดแรก 

พ.ศ. 

พ.ศ. 

เขต/อําเภอ จังหวัด วันจําหนาย/ถอดถอน งวดสุดทาย พ.ศ. 

บัดนี้ทางราชการ/โรงเรียนอนุญาตใหจําหนาย/ถอดถอนแลว รวมเวลาทํางาน ป 
บัญชีเลขที่

เดือน จึงขอใชสิทธิรับเงิินทุนเลี้ยงชีพตามที่ระเบียบกําหนดไว 
โดยโอนเงิินเขาบัญชีธีนาคาร สาขา ขาพเจาขอรับรองวาขอความที่ระบุขางตนเปนความ
จริง หากไมเปนไปตามนี้หรือปรากฏภายหลังวา ไมมีสิทธิ์ หรือหมดสิทธิ์ หรือเบิกิโดยผิดพลาด ขาพเจายินยอมชดใชเงิินคืนภายใน 10 วันและยินยอมรับผิดตาม
กฎหมาย 

ลงชื่อ ผูใชสิทธิ์

วันที่  / / 



 
คํารองของทายาทผูซึ่งจะยื่นคํารองขอรับเงินทุนเล้ียงชีพ

แทนผูอํานวยการ ผูบริหาร ครู และบุคลากรทางการศึกษา 

หมายเหตุ คํารองน้ีเสมือนใบมอบอํานาจใหผูย่ืนคํารองมีสิทธ์ิลงนามแทนผูมีสิทธ์ิไดทุกกรณี ี

เขียนท่ี 

วันท่ี  เดือน พ.ศ. 

ขาพเจา 

ต้ังบานเรือนอยูบานเลขท่ี 

แขวง/ตําบล 

รหัสไปรษณีีย 

ตอไปน้ี 

อายุ ป สัญชาติ 

หมูท่ี

เขต/อําเภอ 

 ตรอก/ซอย ถนน 

จังหวัด 

โทรศัพท  ขอย่ืนคํารองตอผูอํานวยการกองทุนสงเคราะห  ดังมีขอความ

ขาพเจาเก่ียวของกับ ผูซ่ึงเปนผูมีสิีทธ์ิไดรับเงินทุนเล้ียงชีพ

ตามระเบียบ โดยเก่ียวของเปน ของผูมีสิทธ์ิ 

ไมสามารถจะย่ืนคํารองขอรับเงินทุนเล้ียงชีพได บัดน้ี เน่ืองจาก 

ฉะน้ัน ขาพเจาผูเปนทายาทโดยชอบธรรม และมีสิทธ์ิท่ีจะไดรับเงินทุนเล้ียงชีพ

แทนในฐานะผูรับมรดกตามกฎหมายแพงและพาณิชย 

จึงขอย่ืนคํารองมาเพ่ือโปรดพิจารณาใหขาพเจาเปนผูย่ืนคํารองขอเบิกจายเงินทุนเล้ียงชีพรายน้ีดวย 

ลงช่ือ ผูย่ืนคํารอง 

เอกสารท่ีขาพเจาเสนอมาเพ่ือประกอบการพิจารณา 

คํายินยอมของทายาท 

สําเนาทะเบียนสมรส 

รายช่ือทายาทของครูทุกคน 

คําส่ังศาล 

สําเนาทะเบียนบัตรประชาชนของผูอํานวยการ ผูบริหาร ครู บุคลากรทางการศึกษา ทายาท และพยาน 

สําเนาทะเบียนบานของผูอํานวยการ ผูบริหาร ครู บุคลากรทางการศึกษา และทายาท 

สําเนาใบมรณบัตรของผูอํานวยการ ผูบริหาร ครู บุคลากรทางการศึึกษา และทายาทซ่ึงถึงแกกรรม 

ไดรับคํารองและหลักฐานครบถวน วันท่ี   เดือน พ.ศ. 

(ลงช่ือ) เจาหนาท่ี 

แบบ กท.  



 

บัญชีรายช่ือทายาท 

โดยเปน 

ท่ี 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

10. 

11. 

12. 

13. 

14. 

15. 

ขาพเจา  เก่ียวของกับ 

และขอรับรองวาผูตายมีทายาทท่ียังมีีชีวิตอยูดังน้ี 

ช่ือ - สกุล ความสัมพันธกับผูตาย

คูสมรส

บุตร

”

”

”

”

”

”

บิดา

มารดา

พ่ีนอง

”

”

”

” 

ลงช่ือ ทายาทผูขอเบิก 

( ) 

หมายเหตุ กรณีทีี่ผูตายเปนโสด และบิดามารดาถึงแกกรรมไปหมดแลว ใหระบุช่ือทายาทในลําดับท่ี 11 เปนตนไป

จนครบตามความเปนจริง 



 
หมายเหตุ 

ลงช่ือ
( 

ลงช่ือ
( 

ลงช่ือ 
( 

ลงช่ือ 
( 

ลงช่ือ 
( 

ลงช่ือ 
( 

พยาน 
) 

พยาน 
) 

1. ทายาททุกคนจะตองยินยอมและลงช่ือทุกคนในคํายินยอม
2. หากทายาทมีีมากกวา 3 คน ก็ใหเพ่ิมผูยินยอมมอบฉันทะอีีกใหครบทุกคน
3. พยานน้ันจะตองมีอยางนอย 2 คน 

ผูรับมอบอํานาจ
) 

ผูใหคํายินยอมมอบฉันทะ
) 

ผูใหคํายินยอมมอบฉันทะ 
) 

ผูใหคํายินยอมมอบฉันทะ 
) 

เขียนท่ี 
วันท่ี   เดือน พ.ศ. 

ขาพเจาผูมีนามขางทายน้ีเปนทายาทตามกฎหมายของ อดีต

ผูอํานวยการ ผูบริหาร ครู บุคลากรทางการศึกษาโรงเรียน เขต/อําเภอ 

จังหวัด 

ซ่ึงเปน 

ผูถึงแกกรรม โดยเก่ียวของเปน ยินยอมมอบฉันทะให 

ของผูถึงแกกรรมเปนผูขอรับเงินเล้ียงชีพประเภท 1 และประเภท 2 ของผูถึงแกกรรม 

ขาพเจาขอรับรองวา เปนความจริงตามขอความขางตน หากไมเปนไปจากน้ี ขาพเจายินยอมรับผิดตาม

กฎหมายและยินยอมชดใชเงินคืน จึงขอลงลายมือช่ือไวเปนหลักฐาน ดังน้ี 

คํายิินยอมของทายาท 















 เพืื่อใหการสงเคราะหผูอํํานวยการ ครูและบุคุลากรทางการศึกษาของโรงเรีียนเอกชนในระบบเปนไป
ตามท่ีกฎหมายกํําหนด 

อาศัยัอํานาจตามความในมาตรา ๖๖ (๖) มาตรา ๗๖ มาตรา ๗๗ และมาตรา ๑๖๓ แหง
พระราชบัญญัติัโิรงเรีียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ แกไขเพิิ่มเติมิ (ฉบับัท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ อันเปนกฎหมายท่ีมี่ี
บทบัญัญัติับิางประการเกีี่ยวกับการจํํากัดสิทธิิและเสรีีภาพของบุคุคล ซ่ึงมาตรา ๒๙ ประกอบกับ มาตรา ๓๓
มาตรา ๔๑ และมาตรา ๔๓ ของรััฐธรรมนูญแหงราชอาณาจัักรไทยบัญญัติัใหกระทําได  โดยอาศัยัอํานาจ
ตามบทบัญัญัติัแิหงกฏหมาย ประกอบกัับมติคิณะกรรมการกองทุนสงเคราะหในการประชุมครัั้งท่ี ๕/๒๕๕๕
เม่ือวันท่ี ๖ เดือน ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๕๕ คณะกรรมการกองทุนสงเคราะหจึึงออกระเบียีบไว  ดังตอไปน้ี 

 ขอ ๑ ระเบียีบนีี้เรีียกวา “ระเบียบคณะกรรมการกองทุนสงเคราะหวาดวยการสงเคราะห
ผูอํานวยการ ผูบริิหาร ครูและบุคุลากรทางการศึกึษาเปนเงินิทุนเล้ียงชีพี (ฉบับท่ี ๒ ) พ.ศ. ๒๕๕๖ ” 

ขอ ๒ ระเบียีบนีี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดัจากวันประกาศเปนตนไป 
ขอ ๓ ใหยกเลิกความในคํานิิยามในขอ ๓ แหงระเบียีบคณะกรรมการกองทุนสงเคราะหวาดวย 

การสงเคราะหผูอํํานวยการ ผูบริิหาร ครูและบุคุลากรทางการศึกษาเปนเงินทุนเล้ียงชีพ พ.ศ. ๒๕๕๑ และ 
ใหใชความตอไปน้ีแทน 

ขอ ๓ ในระเบียบน้ี 
“โรงเรีียน” หมายความวา โรงเรีียนเอกชนท่ีจััดต้ังข้ึนตามกฎหมายวาดวยโรงเรีียนเอกชน 
“ผูรัับใบอนุญาต” หมายความวา ผูรัับใบอนุญาตใหจััดต้ังโรงเรีียนตามกฎหมายวาดวยโรงเรีียน

 

เอกชน 
“ผูอํํานวยการ” หมายความวา ผูอํํานวยการของโรงเรีียนในระบบและใหห มายความรวมถึงผูบริิหาร

ของโรงเรีียนนอกระบบท่ียังสงเงินสะสมเขากองทุนสงเคราะห 
 “ครู” หมายความวา บุคุลากรทางวิชาชีพซึึ่งทําหนาท่ีหลักในดานการเรีียนการสอนและสงเสริิม 
การเรีียนรูดวยวิธีีการตาง ๆ ในโรงเรีียนและใหหมายความรวมถึงึ ครูของโรงเรีียนตามมาตรา ๑๕ (๒) แหง
พระราชบัญญัติัโิรงเรีียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๒๕ และยังสงเงินสะสมเขากองทุนสงเคราะหแตไมรวมถึงครูพิิเศษ
ท่ีโรงเรีียนจายคาสอนเปนครัั้งคราวหรืือจายคาสอนเปนรายช่ัวโมง 

/ “บุคลากร... 

ระเบีียบคณะกรรมการกองทุนสงเคราะห
วาดวยการสงเคราะหผูอําํนวยการ ผูบริิหาร ครูและบุคลากรทางการศึึกษาเปนเงิินทุนเลีี้ยงชีีพ 

(ฉบัับท่ี ๒ ) พ.ศ. ๒๕๕๖ 
------------------------------------------ 



๒ 

 “บุคลากรทางการศึกษา” หมายความวา ผูสนัับสนุนการศึกึษาซ่ึงทําหนาท่ีใหบริิการหรืือปฏิบัติังาน
เก่ียวกัับการจััดกระบวนการเรีียนการสอน การนิเทศ และการบริิหารการศึกษาในโรงเรีียน ไดแก  ผูปฏิบัติั
หนาท่ีบรรณารัักษ  ผูปฏิบัติัหินาท่ีงานแนะแนว ผูปฏิบัติัหินาท่ีเทคโนโลยีการศึกึษา ผูปฏิบัิติัหนาท่ีงาน
ทะเบียนวัดัผล ผูปฏิบัติัหนาท่ีบริิหารงานท่ัวไป หรืือผูปฏิบัิติัหนาท่ีอืื่นตามท่ีคณะกรรมการกํําหนด 

“ผูมีีสิทธิ”ิ หมายความวา ผูอํํานวยการ ครูและบุคุลากรทางการศึกษาท่ีออกจากงานและใหรวมถึงึ 
ผูมีอํํานาจตามกฎหมายท่ีจะใชสิทธิิแทน กรณีีท่ีผูอํานวยการ ครูและบุคลากรทางการศึกษาออกจากงานกรณีี
ตาย 

“เจาหนาท่ี” หมายความวา เจาหนาท่ี  พนัักงานหรืือลูกจางของกองทุนสงเคราะหและให
หมายความรวมถึงขาราชการสังกััดกระทรวงศึกษาธิิการท่ีปฏิบัติัหินาท่ีเกีี่ยวกับกองทุนสงเคราะหดวย 

“ธนาคาร” หมายความวา ธนาคารของรััฐ ธนาคารท่ีเปนรััฐวิิสาหกิิจหรืือธนาคารพาณิิชยตาม
กฎหมายวาดวยธนาคารพาณิิชย  ซ่ึงคณะกรรมการกองทุนสงเคราะหเห็นสมควร 

“เงินทุนเล้ียงชีพประเภท ๑” หมายความวา จํํานวนเงินท่ีผูอํานวยการ ครูและบุคุลากรทางการ
ศึกษาไดสงสะสมตามมาตรา ๗๓ (๑) แหงพระราชบัญญัติัโิรงเรีียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ พรอมดอกเบ้ียท่ี
ไดรัับจากธนาคารและใหรวมถึงจํํานวนเงินสะสมท่ีสงเฉพาะของตนเอง 
“เงินทุนเล้ียงชีพประเภท ๒” หมายความวา จํํานวนเงินท่ีโรงเรีียน และกระทรวงศึกษาธิิการไดสง
เงินสมทบตามมาตรา ๗๓ (๒) และ (๓) โดยไมรวมดอกผลตามมาตรา ๕๖ (๒) แหงพระราชบัญญัติัโิรงเรีียน
เอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ 

ขอ ๔ ใหตัดัคําวา “ผูบริิหาร” ของขอ ๕ แหงระเบียบคณะกรรมการกองทุนสงเคราะหวาดวย 
การสงเคราะหผูอํํานวยการ ผูบริิหาร ครูและบุคุลากรทางการศึกษาเปนเงินทุนเล้ียงชีพ พ.ศ. ๒๕๕๑ 
นอกน้ันคงเดิม 

ขอ ๕ ใหตัดัคําวา “ผูบริิหาร” ของขอ ๖ วรรคหน่ึงและวรรคสองแหงระเบียบคณะกรรมการ
กองทุนสงเคราะหวาดวยการสงเคราะหผูอํานวยการ ผูบริิหาร ครูและบุคคลากรทางการศึกษาเปนเงินทุน
เล้ียงชีพ พ.ศ. ๒๕๕๑ นอกนัั้นคงเดิม 

ขอ ๖ ใหตัดัคําวา “ผูบริิหาร” ของขอ ๙ แหงระเบียีบคณะกรรมการกองทุนสงเคราะหวาดวย 
การสงเคราะหผูอํํานวยการ ผูบริิหาร ครูและบุคลากรทางการศึกษาเปนเงินทุนเล้ียงชีพ พ.ศ. ๒๕๕๑ 
นอกน้ันคงเดิม 

ประกาศ ณ วันท่ี  ๑๒ กุมภาพัันธ  ๒๕๕๖ 

( นางพนิิตา กําภู ณ อยุธยา ) 

ปลัดักระทรวงศึกษาธิการ 
ประธานคณะกรรมการกองทุนสงเคราะห 

 




