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คํานํา 

คูมืือการใหบริการงานขอรับเงินทุนเล้ียงชีพ ผูอํานวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา สังกัดสํานักงาน

คณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน ฉบับน้ี จัดทําข้ึนโดยกําหนดข้ันตอนการปฏิบัติงานในภารกิจใหบริการงาน

ขอรับเงินทุนเล้ียงชีพ ผูอํานวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือใชประโยชน 

ในการบริหารงานภายในสํานักงานศึกษาธิการจังหวัดพิจิตร และใหบริการแกผูท่ีมาใชบริการในกลุมสงเสริม

การศึกษาเอกชน ใหมีความสะดวก รวดเร็วในการปฏิบัติงาน 

คณะผูจัดทํา หวังเปนอยางย่ิงวาเอกสารฉบับน้ีจะเปนประโยชนตอการบริหารงานภายในกลุมสงเสริม

การศึกษาเอกชน ผูอํานวยการ ครูและบุคลากรทางการศึกษา ใหมีความสะดวก รวดเร็ว และ เกิดประสิทธิภาพ

สูงสุดในการทํางานตอไป 

สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดพิิจิตร 



1. ชืื่องาน 
การขอรับเงินทุนเล้ียงชีพ 

2. วััตถุประสงค
เพ่ือเปนแนวทางในการดําเนินงานเบิกจายเงินทุนเล้ียงชีพใหแกผูอํานวยการ ครู และบุคลากรทางการ 
ศึกษาของโรงเรียนเอกชนท่ีลาออกจากงาน จะไดมีเงินทุนสําหรับเล้ียงชีพ ซ่ึงถือเปนสวัสดิการสําหรับครูโรงเรียน 
เอกชน 

3. ขอบเขตของงาน 

กําหนดข้ันตอนในการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีในการดําเนินงานการเบิกจายเงินทุนเล้ียงชีพใหแก 
ผูอํานวยการ ครู และบุคลากรทางการศึึกษา ผูบริหารของโรงเรียนเอกชน 

4. คําจํากัดความ 
4.1 เงินทุนเล้ียงชีพประเภท 1 หมายถึง จํานวนเงินท่ีผูอํานวยการ ผูบริหาร ครู และบุคลากรทาง 
การศึกษาไดสงสะสมตามมาตรา 73 (1) แหงพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 และเงินท่ีครูใหญ 
และครูสงสมทบตามมาตรา 68 (1) แหงพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2525 พรอมดอกเบ้ีย 

4.2 เงินทุนเล้ียงชีพประเภท 2 หมายถึง จํานวนเงินท่ีโรงเรียน และกระทรวงศึกษาธิการไดสงเงินสมทบ
ตามมาตรา 73 (2) และ (3) โดยไมรวมดอกผลตามมาตรา 56 (2) แหงพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 
และเงินสมทบท่ีผูรับใบอนุญาตและรัฐบาลสงสมทบตามมาตรา 68 (2) และ (3) แหง พระราชบัญญัติิโรงเรียน
เอกชน พ.ศ. 2525 โดยไมรวมดอกผล 

5. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

5.1 กรณีกีารขอรับเงินทุนเล้ียงชีพประเกท 1 
1) ผูมีสิทธิ ย่ืนคําขอรับเงินทุนเล้ียงชีพประเภท 1 พรอมเอกสารประกอบ ท่ีสํานักงานศึกษาธิการ

จังหวัด หรือระบบ Single Sign-On สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
2) สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดตรวจสอบ วิเคราะหคําขอ และเอกสารประกอบรวบรวม 

สงกองทุนสงเคราะห
3) กองทุนสงเคราะหดําเนินการตรวจสอบ ปดบัญซีท่ีธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) คํานวณ

เงิน เสนอ ผอ.กองทุนสงเคราะหอนุมัติและโอนเงินเขาบัญชีครู 
5.2 กรณีการขอรับเงินทุนเล้ียงชีพประเภท 1 และ 2 

1) ผูมีสิทธ์ิ ย่ืนคําขอรับเงินทุนเล้ียงชีพประเภท 1 และ 2 พรอมเอกสารประกอบท่ีสํานักงาน
ศึกษาธิการจังหวัด 
2) ตรวจสอบคําขอ และเอกสารประกอบ ปดบัญชีธนาคารออมสินถอนเงินใหแก ผูอํานวยการ 
ครู และบุคลากรทางการศึกษาของโรงเรียนเอกชน เฉพาะ ครูบรรจุชวงเดือนตุลาคม 2518 ถึงเดือนมิถุนายน 
2521 
3) รวบรวมเอกสารตามขอ 1 และ 2) สงกองทุนสงเคราะห 
4) กองทุนสงเคราะหดําเนินการตรวจสอบ ปดบัญชีเงินสมทบของผูอํานวยการ ครู และบุคลาการ
ทางการศึกษาของโรงเรียนเอกชนท่ีธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) คํานวณเงิน เสนอ ผอ.กองทุนสงเคราะห
พิิจารณาอนุมััติ โอนเงินเขาบัญชีผูอํานวยการ ครู และบุคลากรทางศึกษา/ผูบริหาร 



6. Flow chart การปฏิบัติงาน 

6.1 แผนภูมิิ ข้ันตอนการขอรับเงินทุนเล้ียงชีีพประเภท 1 

ครูย่ืนคําขอ พรอม เอกสารประกอบ 

กองทุนสงเคราะหตรวจสอบ 

คํานวณ เงิน 

เสนอ ผอ. กองทุนฯ พิจารณาอนุมััติ 

กองทุนสงเคราะหโอ นเงินเขาบัญชีครู 

ตรวจสอบ วิิเคราะห รวบรวมหลักฐานสงกองทุนสงเคราะห

(7 วัน) 



6.2 แผนภูมิิ ข้ันตอนการขอรับเงินทุนเล้ียงชีีพประเภท 1 และ 2 

ครูรับเงิน 

ปดบัญชีี  
ธนาคารออมสิน 

เสนอ ศธจ.จังหวััด
ตรวจสอบ รวบรวม
หลักฐาน (1 วัน)

กองทุนสงเคราะห
โอนเงินเขาบัญชีีครู 

ผอ. กองทุนสงเคราะห
พิจารณาอนุมััติ 

ครูย่ืนคําขอ พรอมเอกสารประกอบ 

กองทุนสงเคราะห
ตรวจสอบหลักฐาน คํานวณเงิน

แจง ธนาคารปดบัญชีีเงินสมทบของครู 



7. แบบฟอรมทีี่ใช

7.1 การขอรับเงินทุนเล้ียงชีพประเภท 1 

1) คํารองขอรับเงินทุนเล้ียงชีพประเภท 1 ในสวนของธนาคารออมสิน/ธนาคารกรุงไทย

2) สําเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร ประเภทออมทรัพย ธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน)

3) สําเนาสมุดประจําตัวครู หรือ สําเนาใบอนุญาตบรรจุครู/สําเนาหนังสือแตงต้ังครู

4) สําเนาใบอนุญาตจําหนายครู/สําเนาหนังสือถอดถอนครู

5) สําเนาหลักฐานการเปล่ียนช่ือ ช่ือสกุล (ถามี)

6) สําเนาใบอนุญาตใหเปล่ียนช่ือโรงเรียน (กรณีโรงเรียนท่ีสอนอยูมีการเปล่ียนช่ือโรงเรียน) 

7.2 การขอรับเงินทุนเล้ียงชีพประเภท 1 และ 2 

1) คํารองขอรับเงินทุนเล้ียงชีพประเภท 1 และ 2

2) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารออมสิน (เฉพาะผูบรรจุเปนครูในชวงเดือน ตุลาคม 2518 ถึงเดือน 

มิถุนายน 2521 พรอมสําเนา) 

3) สําเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร ประเภทออมทรัพย ธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน)

4) สําเนาสมุดประจําตัวครู หรือ สําเนาใบอนุญาตบรรจุครู/สําเนาหนังสือแตงต้ังครู

5 สําเนาใบอนุญาตจําหนายครู/สําเนาหนังสือถอดถอนครู

6) สําเนาหลักฐานการเปล่ียนช่ือ ช่ือสกุล (ถามี)

7) สําเนาใบอนุญาตใหเปล่ียนช่ือโรงเรียน (กรณีโรงเรียนท่ีสอนอยูมีการเปล่ียนช่ือโรงเรียน)

8) เอกสารเพิิ่มเติม 

ก. กรณีโรงเรียนเลิกลมกิจการ 

- สําเนาใบอนุญาตใหโรงเรียนเลิกลมกิจการ 

ข. กรณีโรงเรียนยุบช้ันเรียน 

- สําเนาใบอนุญาตใหโรงเรียนยุบช้ันเรียน

- สําเนาบัญชีสํารวจครูและนักเรียนท้ังกอนและหลังโรงเรียนยุบช้ันเรียน 

ค. กรณีครูทุพพลภาพ 

- ใบรับรองแพทยท่ีทางราชการรับรอง 

ง. กรณีครูถึงแกกรรม 

- คํารองทายาท

- สําเนาใบมรณบัตรของครูและทายาท (กรณีทายาทเสียชีวิต)

- บัญชีรายช่ือและคํายินยอมของทายาท

- หนังสือรับรองการเปนโสดหรือสําเนาทะเบียนสมรส

- สําเนาบัตรประจําตัวและสําเนาทะเบียนบานของทายาท

- คําส่ังศาลแทนสําเนาบัญชีรายช่ือและคํายินยอมชองทายาท 



8. เอกสาร/หลักฐานอางอิง 

8.1 ระเบียบคณะกรรมการกองทุนสงเคราะห วาดวยการสงเคราะห ผูอํานวยการ ผูบริหาร ครู 

และบุคลากรทางการศึกษาเปนเงินทุนเล้ียงชีพ พ.ศ. 2551 ลงวันท่ี 22 กันยายน 2551 

8.2 ระเบียบคณะกรรมการกองทุนสงเคราะห วาดวยการสงเคราะห ผูอํานวยการ ผูบริหาร ครู 

และบุคลากรทางการศึกษาเปนเงินทุนเล้ียงชีพ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2556 ลงวันท่ี 12 กุมภาพันธ 2566 

8.3 ระเบียบคณะกรรมการกองทุนสงเคราะห วาดวยการสงเคราะห ผูอํานวยการ ผูบริหาร ครู 

และบุคลากรทางการศึกษาเปนเงินทุนเล้ียงชีพ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2561 ลงวันท่ี 9 พฤษภาคม 2561 



สงเอกสารใหกองทุนสงเคราะห 

ครูย่ืนเอกสารขอรับเงิินทุนเล้ียงชีพ แบบ กท 7 ภ. 

ผูขอรับเงิินตรวจสอบการรับเงินจากเว็็บไซต www.aidfunds.org 

เอกสารประกอบการย่ืนคําขอ 

1. ใบคํารองขอรับเงิินทุนเล้ียงชีพ (กท. 7 ภ.)

2. สําเนาสมุดคูฝากเงิินประเภทออมทรัพย ธนาคารกรุงไทย จํากัด

3.สําเนาหนังสือถอดถอนครู/บุคลากร

4. สําเนาหนังสือแตงต้ังครู/บุคลากรใหปฏิิบัติหนาทีี่

5. สําเนาสมุดประจําตัวครู (ถายเอกสารทุกหนาทีี่มีการบันทึึก)

6. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

7. สําเนาใบนําสงเงิินสะสมกองทุนสงเคราะหเดือนแรก และเดือนสุดทาย

8. สําเนาใบเปล่ียนช่ือ-นามสกุล / ทะเบียีนสมรส หรือืเอกสารอืื่นๆ (ถามี)

9. ลงลายมือช่ือรับรองสําเนาเอกสารทุกฉบับั 

 

ศธจ.จังหวััด ตรวจสอบเอกสาร และดําเนินการใชเวลา 1 วััน (โดยไมมีคาธรรมเนียม) 

การขอรับเงิน ทุนเลีี้ยงชีีพ 



กรณีครูผูถึงแกกรรมโสด, หยาราง 
ลําดับทายาทโดยชอบตามกฎหมาย

1.บิดา หรืือมารดา

3.พ่ีนองรวมบิดาหรืือมารดาเดียวกัน

5.ปู ยา ตา ยาย

2.บุตร (ถามี และตองบรรลุนิติภาวะแลว)

4.พ่ีนองรวมบิดา หรือ รวมมารดาเดียวกัน

6.ลุง ปา นา อา

เอกสารท่ีตองใช

1. ครูถ ึง แกก รรม

-สําเนาหนังสือถอดถอน (ลงวันท่ีถอดถอนใหตรงกับวันที่เสีียชีวิตตามใบมรณะบัตร หรือ ภายใน

24 ชม. หลัังจากเสีียชีวิต) 

-สําเนาหนังสือแตงต้ัง

-สําเนาสมุดประจําตัวครู

- สําเนาบััต รประชาชน

-สําเนาทะเบีียนบาน (ลงวา "ตาย")

- สําเนาใบมรณะบัต ร

2. ทายาท

-สํานาหนา Book Bank ธนาคารกรุงไทย

- สําเนาบััต รประชาชน

- สําเนาทะเบีีย นบาน

-คําส่ังศาลในการแตงต้ังเปนผูจัดการมรดก (***ควรใชในกรณีีท่ีครูผูถึงแกกรรมมีบุตร หรือ พ่ีนอง

หลายคน หรือทายาทลําดับท่ี 5 และ 6 เปนผูรับแทน เพื่อปองกันการตกลงกันไมไดภายในครอบครัว)

3.ผูใหคํายินยอมมอบฉันทะ => ถาบุตร หรือ พ่ีนองเปนผูรับเงินใหพอแมของครูผูถึงแกกรรมเซ็นยินยอม

มอบฉันทะ แตถาพอหรืือแมครูผูถึงแกกรรมเปนผูรัับเงินใหพอหรือแมผูใดผูหนึ่งท่ีไมไดเปนทายาทคนเซ็น

ยินยอมมอบฉันทะ ถาในกรณีพอและแมครูผูถึงแกกรรมเสีียชีวิต ใหแนบสําเนาใบมรณะบัตรมาดวย

- สําเนาบััต รประชาชน

- สําเนาทะเบีีย นบาน

4.พยาน 2 ทาน

- สําเนาบััต รประชาชน

- สําเนาทะเบีีย นบาน



ลงชื่อ 

ลงชื่อ

ชีพ 

(1) โรงเรีย น

เขต/อําเภอ
(2) โรงเรีย น

เขต/อําเภอ
(3) โรงเรีย น

/ 

/ 

/ 

/ 

รายการ 

 จังหวัด 

 จังหวัด 

4.คําสั่งผูอํานวยการกองทุนสงเคราะห

เจาหนาที่ 

เจาหนาที่ 

3.การพิจารณาของเจาหนาที่สวนกลาง
เรียน ผูอํานวยการกองทุนสงเคราะห

 ไดตรวจสอบแลวมีสิทธิไดรัับเงินทุนเลี้ยงชีพ 

บัญชีเีลขที่  เงินตน 

2.สําหรับัสํานักงานศึกษาธิการ

ไดตรวจสอบแลวปรากฏวา (ชื่อผูอํานวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา)
พ.ศ. สาเหตุที่ลาออก 

วันจําหนาย/ถอดถอน
วันบรรจุ/แตงตั้ง 

วันจําหนาย/ถอดถอน
วันบรรจุ/แตงตั้ง 

เฉพาะประเภท 1 

ดอกเบี้ย 

อนุมัติ 

ลงชื่อ 

 ลงชื่อ 

ผูอํานวยการกองทุนสงเคราะห 

บรรจุ/แตงตั้ง - จําหนาย/ถอดถอน 

วันบรรจุ/แตงตั้ง 

 ลงชื่อ 

/ 

/ 

/ 

 ประเภท 1 และ 2 ดังนี้ 

ประเภท 1 

/ 

 / 

 / 

งวดแรก 

งวดสุดทาย
งวดแรก 

งวดสุดทาย
งวดแรก 

ประเภท 2 

ผอ.กลุม 

จําหนาย/ถอดถอนแลว เมื่อวันที่  
มีสิทธิไดรับเงิินทุนเลี้ยงชีพตามระเบียบทุกประการ 

ศึกษาธิกิารจังหวัด 

วันที่ 

ประเภท 1 เฉพาะเงิินสะสมที่ฝากไวกับธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน)

ประเภท 2 สําหรับผูอํานวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษาโรงเรียนเอกชนในสวนภูมิภาค 

เจาหนาที่ 

บัต รประจําตัว ประชาชนเลขที่ 

1. เฉพาะผูใ ชสิ ท ธิ์

ขาพเจา 
ถนน 
รหัสไปรษณีย 
ชื่อ - สกุล 
ตามบัตรประจําตัวัผูอํานวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา เลขที่ 

ที่อยูปจจุบันเลขที่  หมูที่ 
เขต/อําเภอ 

ซอย 
จังหวัด แขวง/ตําบล 

 โทรศัพท ขอรับเงิินทุนเลี้ยงชีพของ ตนเอง บิดา มารดา อื่น ๆ 
ซึ่งบรรจุ/แตงตั้งเปนผูอํานวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา 

เหตุที่ออก 1.เลิกกิจิการ 2. ยุบชั้นเรียน 3.ทุพพลภาพ 4.ถึงแกกรรม 5.ประกอบอาชีพอื่น และสงเงินสะสมไวดังนี้

รายการนําสงเงินสะสม

พ.ศ. 

 พ.ศ.
พ.ศ. 

 พ.ศ.
พ.ศ. 

หัวหนากลุมงานเงิินทุนเลี้ยง

เขต/อําเภอ จังหวัด วันจําหนาย/ถอดถอน งวดสุดทาย พ.ศ. 

บัดนี้ทางราชการ/โรงเรียนอนุญาตใหจําหนาย/ถอดถอนแลว รวมเวลาทํางาน ป 
บัญชีเลขที่

เดือน จึงขอใชสิทธิรับเงิินทุนเลี้ยงชีพตามที่ระเบียบกําหนดไว 
โดยโอนเงิินเขาบัญชีธีนาคาร สาขา ขาพเจาขอรับรองวาขอความที่ระบุขางตนเปนความ
จริง หากไมเปนไปตามนี้หรือปรากฏภายหลังวา ไมมีสิทธิ์ หรือหมดสิทธิ์ หรือเบิกิโดยผิดพลาด ขาพเจายินยอมชดใชเงิินคืนภายใน 10 วันและยินยอมรับผิดตาม
กฎหมาย 

ลงชื่อ ผูใชสิทธิ์

วันที่ / / 

รวมทั้งสิ้น 

เดือน 

แบบ กท.7 ภ 

คําขอรับเงินทุนเล้ียงชีพ 



 
คํารองของทายาทผูซึ่งจะยื่นคํารองขอรับเงินทุนเล้ียงชีพ

แทนผูอํานวยการ ผูบริหาร ครู และบุคลากรทางการศึกษา 

หมายเหตุ คํารองน้ีเสมือนใบมอบอํานาจใหผูย่ืนคํารองมีสิทธ์ิลงนามแทนผูมีสิทธ์ิไดทุกกรณี ี

เขียนท่ี 

วันท่ี  เดือน พ.ศ. 

ขาพเจา 

ต้ังบานเรือนอยูบานเลขท่ี 

แขวง/ตําบล 

รหัสไปรษณีีย 

ตอไปน้ี 

อายุ ป สัญชาติ 

หมูท่ี

เขต/อําเภอ 

 ตรอก/ซอย ถนน 

จังหวัด 

โทรศัพท  ขอย่ืนคํารองตอผูอํานวยการกองทุนสงเคราะห  ดังมีขอความ

ขาพเจาเก่ียวของกับ ผูซ่ึงเปนผูมีสิีทธ์ิไดรับเงินทุนเล้ียงชีพ

ตามระเบียบ โดยเก่ียวของเปน ของผูมีสิทธ์ิ 

ไมสามารถจะย่ืนคํารองขอรับเงินทุนเล้ียงชีพได บัดน้ี เน่ืองจาก 

ฉะน้ัน ขาพเจาผูเปนทายาทโดยชอบธรรม และมีสิทธ์ิท่ีจะไดรับเงินทุนเล้ียงชีพ

แทนในฐานะผูรับมรดกตามกฎหมายแพงและพาณิชย 

จึงขอย่ืนคํารองมาเพ่ือโปรดพิจารณาใหขาพเจาเปนผูย่ืนคํารองขอเบิกจายเงินทุนเล้ียงชีพรายน้ีดวย 

ลงช่ือ ผูย่ืนคํารอง 

เอกสารท่ีขาพเจาเสนอมาเพ่ือประกอบการพิจารณา 

คํายินยอมของทายาท 

สําเนาทะเบียนสมรส 

รายช่ือทายาทของครูทุกคน 

คําส่ังศาล 

สําเนาทะเบียนบัตรประชาชนของผูอํานวยการ ผูบริหาร ครู บุคลากรทางการศึกษา ทายาท และพยาน 

สําเนาทะเบียนบานของผูอํานวยการ ผูบริหาร ครู บุคลากรทางการศึกษา และทายาท 

สําเนาใบมรณบัตรของผูอํานวยการ ผูบริหาร ครู บุคลากรทางการศึึกษา และทายาทซ่ึงถึงแกกรรม 

ไดรับคํารองและหลักฐานครบถวน วันท่ี   เดือน พ.ศ. 

(ลงช่ือ) เจาหนาท่ี 

แบบ กท.  



 

บัญชีรายช่ือทายาท 

โดยเปน 

ท่ี 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

10. 

11. 

12. 

13. 

14. 

15. 

ขาพเจา  เก่ียวของกับ 

และขอรับรองวาผูตายมีทายาทท่ียังมีีชีวิตอยูดังน้ี 

ช่ือ - สกุล ความสัมพันธกับผูตาย

คูสมรส

บุตร

”

”

”

”

”

”

บิดา

มารดา

พ่ีนอง

”

”

”

” 

ลงช่ือ ทายาทผูขอเบิก 

( ) 

หมายเหตุ กรณีทีี่ผูตายเปนโสด และบิดามารดาถึงแกกรรมไปหมดแลว ใหระบุช่ือทายาทในลําดับท่ี 11 เปนตนไป

จนครบตามความเปนจริง 



 
หมายเหตุ 

ลงช่ือ
( 

ลงช่ือ
( 

ลงช่ือ 
( 

ลงช่ือ 
( 

ลงช่ือ 
( 

ลงช่ือ 
( 

พยาน 
) 

พยาน 
) 

1. ทายาททุกคนจะตองยินยอมและลงช่ือทุกคนในคํายินยอม
2. หากทายาทมีีมากกวา 3 คน ก็ใหเพ่ิมผูยินยอมมอบฉันทะอีีกใหครบทุกคน
3. พยานน้ันจะตองมีอยางนอย 2 คน 

ผูรับมอบอํานาจ
) 

ผูใหคํายินยอมมอบฉันทะ
) 

ผูใหคํายินยอมมอบฉันทะ 
) 

ผูใหคํายินยอมมอบฉันทะ 
) 

เขียนท่ี 
วันท่ี   เดือน พ.ศ. 

ขาพเจาผูมีนามขางทายน้ีเปนทายาทตามกฎหมายของ อดีต

ผูอํานวยการ ผูบริหาร ครู บุคลากรทางการศึกษาโรงเรียน เขต/อําเภอ 

จังหวัด 

ซ่ึงเปน 

ผูถึงแกกรรม โดยเก่ียวของเปน ยินยอมมอบฉันทะให 

ของผูถึงแกกรรมเปนผูขอรับเงินเล้ียงชีพประเภท 1 และประเภท 2 ของผูถึงแกกรรม 

ขาพเจาขอรับรองวา เปนความจริงตามขอความขางตน หากไมเปนไปจากน้ี ขาพเจายินยอมรับผิดตาม

กฎหมายและยินยอมชดใชเงินคืน จึงขอลงลายมือช่ือไวเปนหลักฐาน ดังน้ี 

คํายิินยอมของทายาท 



หนังสือรับรองการเปนโสด 

วันท่ี 

ลงช่ือ 
( 

ลงช่ือ 

( 

เขียนท่ี 

เดือน 

พยาน 
) 

 พยาน
) 

พ.ศ. 

 

ปจจุบันอยูบานเลขท่ี 

 

วา 

ขาพเจา ทายาทผูขอเบิกเงินของ

แขวง/ตําบล

โดยเปน 

หมูท่ี เขต/อําเภอ

จังหวัด ขอรับรอง

ซ่ึงเปนอดีตครูโรงเรียน เขต/อําเภอ 

จังหวัด ยังเปนโสดจริง 

หากไมเปนไปตามน้ี ขาพเจายินยอมรับผิดตามกฎหมายและยินยอมชดใชเงินคืน 

ลงช่ือ ทายาทผูขอเงิิน 
( ) 



 
หนังสือรับรองทายาท

(กรณีีพ่ีนองเปนผูยื่นขอรัับเงินทุนเล้ียงชีพ) 

วันท่ี 

ลงช่ือ 
( 

ลงช่ือ 
( 

เขียนท่ี 

เดือน 

หากไมเปนไปตามน้ี ขาพเจายินยอมรับผิดตามกฎหมายและยินยอมชดใชเงินคืน 

ลงช่ือ 
( 

พยาน 
) 

 พยาน
) 

พ.ศ. 

ทายาทผูขอเงิิน 
) 

 

อดีตครูโรงเรียน

จังหวัด

ขอรับรองวา

ทางการศึกษา) มีพ่ีนองรวมบิดามารดาเดียวกัน ซ่ึงยังมีชีวิตอยู จํานวน 

ขาพเจา เก่ียวของเปน ของ 

เขต/อําเภอ 

(ช่ือผูอํานวยการ ผูบริหาร ครู บุคลากร

คน ดังน้ี 

1.

2.

3.

4.

5. 



กรณีครูผูถึงแกกรรมจดทะเบียนสมรส 
ลําดับทายาทโดยชอบตามกฎหมาย

1. คูสมรส

2. บิดา หรือมารดา

3. บุตร (ถามีตองบรรลุนิติภาวะแลว) 

เอกสารท่ีตองใช 

1. ครูถึงแกกรรม 
- สําเนาหนังสือถอดถอน (ลงวันท่ีถอดถอนใหตรงกับวันท่ีเสีียชีวิตตามใบมรณะบัตร หรือ ภายใน 

24 ชม. หลัังจากเสีียชีวิต) 

- สําเนาหนังสือแตงต้ัง 

- สําเนาสมุดประจําตัวครู 

- สําเนาบััตรประชาชน 

- สําเนาทะเบีียนบาน (ลงวา "ตาย") 

- สําเนาใบมรณะบัตร 

- สําเนาทะเบีียนสมรส 

2. ทายาท 

- สํานาหนา Book Bank ธนาคารกรุงไทย 

- สําเนาบััตรประชาชน 

- สําเนาทะเบีียนบาน 

3. ผูใหคํายินยอมมอบฉันทะ (ถาคูสมรสเปนผูรับเงินใหพอแมของครูผูถึงแกกรรมเซ็นยินยอมมอบฉันทะ 

แตถ า พอ หรืือ แมค รูผู ถึ ง แกก รรมเปน ผูรบ ัเงิน ใหพ อ หรืือแมแ ละคูส มรสผูใ ดผูห น่ึง ท่ีไ มไ ดเ ปน ทายาทเ

เซ็นยินยอมมอบฉันทะ ถาในกรณีพอและแมครูผูถึงแกกรรมเสียชีวิต ใหแนบสําเนาใบมรณะบัตรมาดวย)

 - สําเนาบััตรประชาชน 

- สําเนาทะเบีียนบาน 

4. พยาน 2 ทาน 

- สําเนาบััตรประชาชน 

- สําเนาทะเบีียนบาน 



2. สําหรับัสํานักงานศึกษาธิการ

ไดตรวจสอบแลวปรากฏวา (ชื่อผูอํานวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา) 
พ.ศ. สาเหตุที่ลาออก 

ลงชื่อ เจาหนาที่  

/ / 

 จําหนาย/ถอดถอนแลว เมื่อวันที่  
มีสิทธิไดรับเงิินทุนเลี้ยงชีพตามระเบียบทุกประการ 

 ลงชื่อ ผอ.กลุม 

/ / 

ลงชื่อ ศึกษาธิกิารจังหวัด 
/ / 

3. การพิจารณาของเจาหนาที่สวนกลาง 

เรียน ผูอํานวยการกองทุนสงเคราะห 
 ไดตรวจสอบแลวมีสิทธิไดรัับเงินทุนเลี้ยงชีพ เฉพาะประเภท 1 ประเภท 1 และ 2 ดังนี้ 

บัญชีเีลขที่  เงินตน ดอกเบี้ย ประเภท 1 ประเภท 2 รวมทั้งสิ้น 

ลงชื่อ 

ชีพ 

เจาหนาที่  ลงชื่อ หัวหนากลุมงานเงิินทุนเลี้ยง

/ / / / 

4. คําสั่งผูอํานวยการกองทุนสงเคราะห 
อนุมัติ ิ

 

ผูอํานวยการกองทุนสงเคราะห 

เดือน 

แบบ กท.7 ภ 

คําขอรับเงินทุนเล้ียงชีพ 
ประเภท 1 เฉพาะเงิินสะสมที่ฝากไวกับธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) 

ประเภท 2 สําหรับผูอํานวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษาโรงเรียนเอกชนในสวนภูมิภาค 

วันที่   

เจาหนาที่  

บต ัรประจําตว ัประชาชนเลขที่ 

1. เฉพาะผูใชสิทธิ์ 

 ขาพเจา 

ถนน 
รหัสไปรษณีย 
ชื่อ - สกุล 
ตามบัตรประจําตัวัผูอํานวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา เลขที่  

ที่อยูปจจุบันเลขที่   หมูที่ 

เขต/อําเภอ 

ซอย 

จังหวัด แขวง/ตําบล 
 โทรศัพท ขอรับเงิินทุนเลี้ยงชีพของ ตนเอง บิดา มารดา อื่น ๆ 

ซึ่งบรรจุ/แตงตั้งเปนผูอํานวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา 

เหตุที่ออก 1.เลิกกิจิการ 2. ยุบชั้นเรียน 3.ทุพพลภาพ 4.ถึงแกกรรม 5.ประกอบอาชีพอื่น และสงเงินสะสมไวดังนี้ 

รายการ บรรจุ/แตงตั้ง - จําหนาย/ถอดถอน รายการนําสงเงินสะสม 

พ.ศ. (1) โรงเรียน วันบรรจุ/แตงตั้ง งวดแรก 

เขต/อําเภอ 

(2) โรงเรียน 

จังหวัด วันจําหนาย/ถอดถอน 

วันบรรจุ/แตงตั้ง 

งวดสุดทาย 

งวดแรก 

พ.ศ. 

พ.ศ. 

เขต/อําเภอ 

(3) โรงเรียน 

จังหวัด วันจําหนาย/ถอดถอน 

วันบรรจุ/แตงตั้ง 

งวดสุดทาย 

งวดแรก 

พ.ศ. 

พ.ศ. 

เขต/อําเภอ จังหวัด วันจําหนาย/ถอดถอน งวดสุดทาย พ.ศ. 

บัดนี้ทางราชการ/โรงเรียนอนุญาตใหจําหนาย/ถอดถอนแลว รวมเวลาทํางาน ป 
บัญชีเลขที่

เดือน จึงขอใชสิทธิรับเงิินทุนเลี้ยงชีพตามที่ระเบียบกําหนดไว 
โดยโอนเงิินเขาบัญชีธีนาคาร สาขา ขาพเจาขอรับรองวาขอความที่ระบุขางตนเปนความ
จริง หากไมเปนไปตามนี้หรือปรากฏภายหลังวา ไมมีสิทธิ์ หรือหมดสิทธิ์ หรือเบิกิโดยผิดพลาด ขาพเจายินยอมชดใชเงิินคืนภายใน 10 วันและยินยอมรับผิดตาม
กฎหมาย 

ลงชื่อ ผูใชสิทธิ์

วันที่  / / 



 
คํารองของทายาทผูซึ่งจะยื่นคํารองขอรับเงินทุนเล้ียงชีพ

แทนผูอํานวยการ ผูบริหาร ครู และบุคลากรทางการศึกษา 

หมายเหตุ คํารองน้ีเสมือนใบมอบอํานาจใหผูย่ืนคํารองมีสิทธ์ิลงนามแทนผูมีสิทธ์ิไดทุกกรณี ี

เขียนท่ี 

วันท่ี  เดือน พ.ศ. 

ขาพเจา 

ต้ังบานเรือนอยูบานเลขท่ี 

แขวง/ตําบล 

รหัสไปรษณีีย 

ตอไปน้ี 

อายุ ป สัญชาติ 

หมูท่ี

เขต/อําเภอ 

 ตรอก/ซอย ถนน 

จังหวัด 

โทรศัพท  ขอย่ืนคํารองตอผูอํานวยการกองทุนสงเคราะห  ดังมีขอความ

ขาพเจาเก่ียวของกับ ผูซ่ึงเปนผูมีสิีทธ์ิไดรับเงินทุนเล้ียงชีพ

ตามระเบียบ โดยเก่ียวของเปน ของผูมีสิทธ์ิ 

ไมสามารถจะย่ืนคํารองขอรับเงินทุนเล้ียงชีพได บัดน้ี เน่ืองจาก 

ฉะน้ัน ขาพเจาผูเปนทายาทโดยชอบธรรม และมีสิทธ์ิท่ีจะไดรับเงินทุนเล้ียงชีพ

แทนในฐานะผูรับมรดกตามกฎหมายแพงและพาณิชย 

จึงขอย่ืนคํารองมาเพ่ือโปรดพิจารณาใหขาพเจาเปนผูย่ืนคํารองขอเบิกจายเงินทุนเล้ียงชีพรายน้ีดวย 

ลงช่ือ ผูย่ืนคํารอง 

เอกสารท่ีขาพเจาเสนอมาเพ่ือประกอบการพิจารณา 

คํายินยอมของทายาท 

สําเนาทะเบียนสมรส 

รายช่ือทายาทของครูทุกคน 

คําส่ังศาล 

สําเนาทะเบียนบัตรประชาชนของผูอํานวยการ ผูบริหาร ครู บุคลากรทางการศึกษา ทายาท และพยาน 

สําเนาทะเบียนบานของผูอํานวยการ ผูบริหาร ครู บุคลากรทางการศึกษา และทายาท 

สําเนาใบมรณบัตรของผูอํานวยการ ผูบริหาร ครู บุคลากรทางการศึึกษา และทายาทซ่ึงถึงแกกรรม 

ไดรับคํารองและหลักฐานครบถวน วันท่ี   เดือน พ.ศ. 

(ลงช่ือ) เจาหนาท่ี 

แบบ กท.  



 

บัญชีรายช่ือทายาท 

โดยเปน 

ท่ี 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

10. 

11. 

12. 

13. 

14. 

15. 

ขาพเจา  เก่ียวของกับ 

และขอรับรองวาผูตายมีทายาทท่ียังมีีชีวิตอยูดังน้ี 

ช่ือ - สกุล ความสัมพันธกับผูตาย

คูสมรส

บุตร

”

”

”

”

”

”

บิดา

มารดา

พ่ีนอง

”

”

”

” 

ลงช่ือ ทายาทผูขอเบิก 

( ) 

หมายเหตุ กรณีทีี่ผูตายเปนโสด และบิดามารดาถึงแกกรรมไปหมดแลว ใหระบุช่ือทายาทในลําดับท่ี 11 เปนตนไป

จนครบตามความเปนจริง 



 
หมายเหตุ 

ลงช่ือ
( 

ลงช่ือ
( 

ลงช่ือ 
( 

ลงช่ือ 
( 

ลงช่ือ 
( 

ลงช่ือ 
( 

พยาน 
) 

พยาน 
) 

1. ทายาททุกคนจะตองยินยอมและลงช่ือทุกคนในคํายินยอม
2. หากทายาทมีีมากกวา 3 คน ก็ใหเพ่ิมผูยินยอมมอบฉันทะอีีกใหครบทุกคน
3. พยานน้ันจะตองมีอยางนอย 2 คน 

ผูรับมอบอํานาจ
) 

ผูใหคํายินยอมมอบฉันทะ
) 

ผูใหคํายินยอมมอบฉันทะ 
) 

ผูใหคํายินยอมมอบฉันทะ 
) 

เขียนท่ี 
วันท่ี   เดือน พ.ศ. 

ขาพเจาผูมีนามขางทายน้ีเปนทายาทตามกฎหมายของ อดีต

ผูอํานวยการ ผูบริหาร ครู บุคลากรทางการศึกษาโรงเรียน เขต/อําเภอ 

จังหวัด 

ซ่ึงเปน 

ผูถึงแกกรรม โดยเก่ียวของเปน ยินยอมมอบฉันทะให 

ของผูถึงแกกรรมเปนผูขอรับเงินเล้ียงชีพประเภท 1 และประเภท 2 ของผูถึงแกกรรม 

ขาพเจาขอรับรองวา เปนความจริงตามขอความขางตน หากไมเปนไปจากน้ี ขาพเจายินยอมรับผิดตาม

กฎหมายและยินยอมชดใชเงินคืน จึงขอลงลายมือช่ือไวเปนหลักฐาน ดังน้ี 

คํายิินยอมของทายาท 















 เพืื่อใหการสงเคราะหผูอํํานวยการ ครูและบุคุลากรทางการศึกษาของโรงเรีียนเอกชนในระบบเปนไป
ตามท่ีกฎหมายกํําหนด 

อาศัยัอํานาจตามความในมาตรา ๖๖ (๖) มาตรา ๗๖ มาตรา ๗๗ และมาตรา ๑๖๓ แหง
พระราชบัญญัติัโิรงเรีียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ แกไขเพิิ่มเติมิ (ฉบับัท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ อันเปนกฎหมายท่ีมี่ี
บทบัญัญัติับิางประการเกีี่ยวกับการจํํากัดสิทธิิและเสรีีภาพของบุคุคล ซ่ึงมาตรา ๒๙ ประกอบกับ มาตรา ๓๓
มาตรา ๔๑ และมาตรา ๔๓ ของรััฐธรรมนูญแหงราชอาณาจัักรไทยบัญญัติัใหกระทําได  โดยอาศัยัอํานาจ
ตามบทบัญัญัติัแิหงกฏหมาย ประกอบกัับมติคิณะกรรมการกองทุนสงเคราะหในการประชุมครัั้งท่ี ๕/๒๕๕๕
เม่ือวันท่ี ๖ เดือน ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๕๕ คณะกรรมการกองทุนสงเคราะหจึึงออกระเบียีบไว  ดังตอไปน้ี 

 ขอ ๑ ระเบียีบนีี้เรีียกวา “ระเบียบคณะกรรมการกองทุนสงเคราะหวาดวยการสงเคราะห
ผูอํานวยการ ผูบริิหาร ครูและบุคุลากรทางการศึกึษาเปนเงินิทุนเล้ียงชีพี (ฉบับท่ี ๒ ) พ.ศ. ๒๕๕๖ ” 

ขอ ๒ ระเบียีบนีี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดัจากวันประกาศเปนตนไป 
ขอ ๓ ใหยกเลิกความในคํานิิยามในขอ ๓ แหงระเบียีบคณะกรรมการกองทุนสงเคราะหวาดวย 

การสงเคราะหผูอํํานวยการ ผูบริิหาร ครูและบุคุลากรทางการศึกษาเปนเงินทุนเล้ียงชีพ พ.ศ. ๒๕๕๑ และ 
ใหใชความตอไปน้ีแทน 

ขอ ๓ ในระเบียบน้ี 
“โรงเรีียน” หมายความวา โรงเรีียนเอกชนท่ีจััดต้ังข้ึนตามกฎหมายวาดวยโรงเรีียนเอกชน 
“ผูรัับใบอนุญาต” หมายความวา ผูรัับใบอนุญาตใหจััดต้ังโรงเรีียนตามกฎหมายวาดวยโรงเรีียน

 

เอกชน 
“ผูอํํานวยการ” หมายความวา ผูอํํานวยการของโรงเรีียนในระบบและใหห มายความรวมถึงผูบริิหาร

ของโรงเรีียนนอกระบบท่ียังสงเงินสะสมเขากองทุนสงเคราะห 
 “ครู” หมายความวา บุคุลากรทางวิชาชีพซึึ่งทําหนาท่ีหลักในดานการเรีียนการสอนและสงเสริิม 
การเรีียนรูดวยวิธีีการตาง ๆ ในโรงเรีียนและใหหมายความรวมถึงึ ครูของโรงเรีียนตามมาตรา ๑๕ (๒) แหง
พระราชบัญญัติัโิรงเรีียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๒๕ และยังสงเงินสะสมเขากองทุนสงเคราะหแตไมรวมถึงครูพิิเศษ
ท่ีโรงเรีียนจายคาสอนเปนครัั้งคราวหรืือจายคาสอนเปนรายช่ัวโมง 

/ “บุคลากร... 

ระเบีียบคณะกรรมการกองทุนสงเคราะห
วาดวยการสงเคราะหผูอําํนวยการ ผูบริิหาร ครูและบุคลากรทางการศึึกษาเปนเงิินทุนเลีี้ยงชีีพ 

(ฉบัับท่ี ๒ ) พ.ศ. ๒๕๕๖ 
------------------------------------------ 



๒ 

 “บุคลากรทางการศึกษา” หมายความวา ผูสนัับสนุนการศึกึษาซ่ึงทําหนาท่ีใหบริิการหรืือปฏิบัติังาน
เก่ียวกัับการจััดกระบวนการเรีียนการสอน การนิเทศ และการบริิหารการศึกษาในโรงเรีียน ไดแก  ผูปฏิบัติั
หนาท่ีบรรณารัักษ  ผูปฏิบัติัหินาท่ีงานแนะแนว ผูปฏิบัติัหินาท่ีเทคโนโลยีการศึกึษา ผูปฏิบัิติัหนาท่ีงาน
ทะเบียนวัดัผล ผูปฏิบัติัหนาท่ีบริิหารงานท่ัวไป หรืือผูปฏิบัิติัหนาท่ีอืื่นตามท่ีคณะกรรมการกํําหนด 

“ผูมีีสิทธิ”ิ หมายความวา ผูอํํานวยการ ครูและบุคุลากรทางการศึกษาท่ีออกจากงานและใหรวมถึงึ 
ผูมีอํํานาจตามกฎหมายท่ีจะใชสิทธิิแทน กรณีีท่ีผูอํานวยการ ครูและบุคลากรทางการศึกษาออกจากงานกรณีี
ตาย 

“เจาหนาท่ี” หมายความวา เจาหนาท่ี  พนัักงานหรืือลูกจางของกองทุนสงเคราะหและให
หมายความรวมถึงขาราชการสังกััดกระทรวงศึกษาธิิการท่ีปฏิบัติัหินาท่ีเกีี่ยวกับกองทุนสงเคราะหดวย 

“ธนาคาร” หมายความวา ธนาคารของรััฐ ธนาคารท่ีเปนรััฐวิิสาหกิิจหรืือธนาคารพาณิิชยตาม
กฎหมายวาดวยธนาคารพาณิิชย  ซ่ึงคณะกรรมการกองทุนสงเคราะหเห็นสมควร 

“เงินทุนเล้ียงชีพประเภท ๑” หมายความวา จํํานวนเงินท่ีผูอํานวยการ ครูและบุคุลากรทางการ
ศึกษาไดสงสะสมตามมาตรา ๗๓ (๑) แหงพระราชบัญญัติัโิรงเรีียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ พรอมดอกเบ้ียท่ี
ไดรัับจากธนาคารและใหรวมถึงจํํานวนเงินสะสมท่ีสงเฉพาะของตนเอง 
“เงินทุนเล้ียงชีพประเภท ๒” หมายความวา จํํานวนเงินท่ีโรงเรีียน และกระทรวงศึกษาธิิการไดสง
เงินสมทบตามมาตรา ๗๓ (๒) และ (๓) โดยไมรวมดอกผลตามมาตรา ๕๖ (๒) แหงพระราชบัญญัติัโิรงเรีียน
เอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ 

ขอ ๔ ใหตัดัคําวา “ผูบริิหาร” ของขอ ๕ แหงระเบียบคณะกรรมการกองทุนสงเคราะหวาดวย 
การสงเคราะหผูอํํานวยการ ผูบริิหาร ครูและบุคุลากรทางการศึกษาเปนเงินทุนเล้ียงชีพ พ.ศ. ๒๕๕๑ 
นอกน้ันคงเดิม 

ขอ ๕ ใหตัดัคําวา “ผูบริิหาร” ของขอ ๖ วรรคหน่ึงและวรรคสองแหงระเบียบคณะกรรมการ
กองทุนสงเคราะหวาดวยการสงเคราะหผูอํานวยการ ผูบริิหาร ครูและบุคคลากรทางการศึกษาเปนเงินทุน
เล้ียงชีพ พ.ศ. ๒๕๕๑ นอกนัั้นคงเดิม 

ขอ ๖ ใหตัดัคําวา “ผูบริิหาร” ของขอ ๙ แหงระเบียีบคณะกรรมการกองทุนสงเคราะหวาดวย 
การสงเคราะหผูอํํานวยการ ผูบริิหาร ครูและบุคลากรทางการศึกษาเปนเงินทุนเล้ียงชีพ พ.ศ. ๒๕๕๑ 
นอกน้ันคงเดิม 

ประกาศ ณ วันท่ี  ๑๒ กุมภาพัันธ  ๒๕๕๖ 

( นางพนิิตา กําภู ณ อยุธยา ) 

ปลัดักระทรวงศึกษาธิการ 
ประธานคณะกรรมการกองทุนสงเคราะห 

 




