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คำนำ 

 คู ่มือการให้บริการงานการขอจัดตั ้งโรงเรียนเอกชนในระบบ ฉบับนี ้ จัดทำขึ ้นโดยกำหนดขั ้นตอน 
การดำเนินการ การยื่นคำขอจัดตั้งโรงเรียนในระบบและการขอเปิดดำเนินกิจการ แก่ผู้ประสงค์จะขอจัดตั้งโรงเรียน
เอกชนในระบบ โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อใช้ประโยชน์ในการบริหารงานภายในสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดพิจิตร 
และให้บริการแก่ผู้ที่มาใช้บริการในกลุ่มส่งเสริมการศึกษาเอกชน ให้มีความสะดวก รวดเร็วในการปฏิบัติงาน 

คณะผู้จัดทำ หวังเป็นอย่างยิ่งว่าเอกสารฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อการบริหารงานภายในกลุ่มส่งเสริม
การศ ึกษาเอกชน และผ ู ้ประสงค ์จะขอจ ัดต ั ้ ง โรงเร ียนเอกชนในระบบ  ให ้ม ีความสะดวก รวดเร็ว  
และเกิดประสิทธิภาพสูงสุดในการทำงานต่อไป 

 

 สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดพิจิตร 

 



 

 
คู่มือให้บริการ 

การขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ 
 
 “โรงเรียนในระบบ ตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ และที่แก้ไขเพิ่มเติม               
โดยพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ หมายความว่า โรงเรียนที่จัดการศึกษา            
โดยก าหนดจุดมุ่งหมาย วิธีการศึกษา หลักสูตร ระยะเวลาของการศึกษา การวัดและประเมินผล ซ่ึงเป็น
เง่ือนไขของการส าเร็จการศึกษาที่แน่นอน”ส าหรับประเภทของโรงเรียนในระบบ ที่อยู่ในการก ากับดูแลของ
ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ดังนี้ 
 ๑. ประเภทสามัญศึกษา หมายถึง โรงเรียนท่ีจัดการศึกษาตามหลักสูตรกระทรวงศึกษาธิการ              
ในระดับต่างๆ ได้แก่ 
     ๑.๑ ระดับก่อนประถมศึกษา 
  (ก) เตรียมอนุบาล เป็นการมุ่งเน้นการอบรมเล้ียงดูและส่งเสริมพัฒนาการทุกด้าน รวมท้ัง   
การประสานความร่วมมือระหว่างครอบครัว ชุมชน และท้องถิ่นให้เข้ามามีส่วนร่วมในการพัฒนาเด็ก 
เมื่อมีอายุครบ ๒ ปี 
  (ข) อนุบาล โดยปกติเป็นการจัดการศึกษาให้แก่เด็กท่ีมีอายุต้ังแต่ ๓ ปีถึง ๖ ปี เพื่อเป็น
รากฐานชีวิตและการเตรียมความพร้อมเด็กท้ังร่างกาย และจิตใจ สติปัญญา อารมณ์ บุคลิกภาพและ 
การอยู่ร่วมในสังคม 
    ๑.๒ ระดับประถมศึกษา เป็นการจัดการศึกษาท่ีมุ่งให้ผู้เรียนได้พัฒนาคุณลักษณะท่ีพึงประสงค์      
ท้ังในด้านคุณธรรม จริยธรรม ความรู้ และความสามารถขั้นพื้นฐาน โดยปกติใช้เวลาเรียน ๖ ปี 
    ๑.๓ ระดับมัธยมศึกษา แบ่งเป็น ๒ ระดับ คือ 
  (ก) มัธยมศึกษาตอนต้น เป็นการศึกษาท่ีมุ่งให้ผู้เรียนได้พัฒนาคุณลักษณะท่ีพึงประสงค์ในด้าน
ต่างๆ ต่อจากระดับประถมศึกษา เพื่อให้รู้ความต้องการ ความสนใจและความถนัดของตนเองท้ังในด้านวิชาการ
และวิชาชีพ ตลอดจนความสามารถในการประกอบการงานและอาชีพตามควรแก่วัยโดยปกติใช้เวลาเรียน ๓ ปี 
  (ข) มัธยมศึกษาตอนปลาย เป็นการศึกษาท่ีมุ่งส่งเสริมให้ผู้เรียนได้ศึกษาตามความถนัด       
และความสนใจ เพื่อเป็นพื้นฐานส าหรับการศึกษาต่อหรือการประกอบอาชีพรวมท้ังการพัฒนาคุณธรรม 
จริยธรรม และทักษะทางสังคมท่ีจ าเป็น โดยปกติใช้เวลาเรียน ๓ ปี 
 ๒. ประเภทนานาชาติ หมายถึง โรงเรียนท่ีจัดการศึกษาโดยใช้หลักสูตรต่างประเทศหรือหลักสูตร
ต่างประเทศท่ีปรับรายละเอียดเนื้อหารายวิชาใหม่ หรือหลักสูตรท่ีจัดท าขึ้นเองท่ีไม่ใช่หลักสูตรของ
กระทรวงศึกษาธิการ และใช้ภาษาต่างประเทศเป็นส่ือในการเรียนการสอนให้กับนักเรียนโดยไม่จ ากัดเช้ือชาติ 
ศาสนา และไม่ขัดต่อศีลธรรมและความมั่นคงของประเทศ 
 
 
 
 



 

 

๒ 
 

คุณสมบัติของผู้รับใบอนุญาตจัดต้ัง 
 

 ๑. กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบเป็นบุคคลธรรมดาต้องมีคุณสมบัติ ดังต่อไปนี้ 
    (๑) มีสัญชาติไทย 
    (๒) มีอายุไม่ต่ ากว่ายี่ ๒๐ ปี บริบูรณ์ 
    (๓) ส าเร็จการศึกษาไม่ต่ ากว่าปริญญาตรี 
    (๔) มีความประพฤติเรียบร้อยไม่บกพร่องในศีลธรรมอันดี 
    (๕) เล่ือมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข 
    (๖) ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
    (๗) ไม่เคยถูกออกจากราชการโดยมีความผิด เว้นแต่ได้ถูกเพิกถอนใบอนุญาตดังกล่าวมาแล้ว         
ไม่น้อยกว่า ๒ ปี ก่อนวันขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ 
    (๘) ไม่เคยถูกเพิกถอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน เว้นแต่ได้ถูกเพิกถอนใบอนุญาตดังกล่าวมาแล้ว   
ไม่น้อยกว่า ๒ ปี ก่อนวันขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ 
    (๙) ไม่เป็นคนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 
    (๑๐) ไม่เคยได้รับโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงท่ีสุดให้จ าคุกและได้พ้นโทษมาแล้วไม่ถึง ๕ ปี         
ก่อนวันขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ เว้นแต่เป็นโทษส าหรับความผิดท่ีได้กระท าโดยประมาท หรือ
ความผิดลหุโทษ 
 ๒. กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบเป็นนิติบุคคลต้องมีคุณสมบัติ ดังต่อไปนี้ 
    (๑) มีวัตถุประสงค์เพื่อการศึกษา เว้นแต่นิติบุคคลท่ีขอจัดต้ังนั้นเป็นองค์การของรัฐหรือรัฐวิสาหกิจ 
    (๒) นิติบุคคลท่ีเป็นบริษัทมหาชนจ ากัด บริษัทจ ากัดหรือห้างหุ้นส่วน ต้องมีจ านวนหุ้นหรือทุน       
เป็นของผู้ถือหุ้นหรือผู้เป็นหุ้นส่วนท่ีมีสัญชาติไทยไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจ านวนหุ้นหรือทุนท้ังหมด และจะต้อง       
มีจ านวนผู้ถือหุ้นหรือผู้เป็นหุ้นส่วนท่ีมีสัญชาติไทยไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจ านวนผู้ถือหุ้นหรือผู้เป็น 
หุ้นส่วนท้ังหมด 
    (๓) นิติบุคคลท่ีเป็นมูลนิธิ จะต้องมีกรรมการท่ีมีสัญชาติไทยไม่น้อยกว่ากึ่ งหนึ่งของจ านวน
กรรมการบริหารท้ังหมด 
    (๔) นิติบุคคลท่ีเป็นสมาคมหรือสหกรณ์ จะต้องมีกรรมการท่ีมีสัญชาติไทยไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่ง        
ของจ านวนกรรมการท้ังหมด และสมาชิกของสมาคมหรือสหกรณ์ต้องมีสัญชาติไทยไม่น้อยกว่า 
กึ่งหนึ่งของ จ านวนสมาชิกท้ังหมด 
    (๕) ผู้จัดการของนิติบุคคลหรือผู้แทนของนิติบุคคลนั้นต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม     
ตามมาตรา ๒๑ 
 
 



 

๓ 
 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
 

 ๑. กรณีบุคคลธรรมดา ให้ยื่นค าขอพร้อมเอกสารหลักฐานดังต่อไปนี้ 
    ๑.๑ ค าขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ (แบบ สช. ๑) 
    ๑.๒ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอื่นท่ีใช้แทนบัตรประจ าตัวประชาชน 
    ๑.๓ ส าเนาทะเบียนบ้าน 
    ๑.๔ หลักฐานการส าเร็จการศึกษาไม่ต่ ากว่าปริญญาตรี 
    ๑.๕ รูปถ่าย ขนาด ๔ x ๖ เซนติเมตร จ านวน ๒ รูป ซึ่งเป็นรูปถ่ายครึ่งตัวหน้าตรงไม่สวมหมวก หรือ
แว่นตาสีเข้ม และไม่ใส่ผ้าโพกศีรษะเว้นแต่ผู้ซึ่งมีความจ าเป็นตามศาสนา นิกายของศาสนา หรือลัทธินิยมในทาง
ศาสนาของตน และถ่ายก่อนวันยื่นค าขอไม่เกิน ๖ เดือน 
    ๑.๖ ตราสารจัดต้ังโรงเรียนในระบบ 
    ๑.๗ รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนในระบบ 
    ๑.๘ โฉนดท่ีดิน หรือหลักฐานท่ีแสดงกรรมสิทธิ์ หรือหนังสือยินยอมให้ใช้ท่ีดิน หรือสิทธิครอบครอง
ในท่ีดิน หรือสิทธิเหนือพื้นดิน หรือสิทธิเก็บกินท่ีมีก าหนดเวลาไม่น้อยกว่า ๒๐ ปี หรือสิทธิการเช่าไม่น้อยกว่า 
๑๐ ปี พร้อมส าเนา นับแต่วันท่ีโรงเรียนได้รับการโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในท่ีดิน 
    ๑.๙ หลักฐานท่ีแสดงได้ว่าเมื่อได้รับอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบแล้ว โรงเรียนจะได้รับการโอน
กรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในท่ีดิน หรือสิทธิเหนือพื้นดิน หรือสิทธิเก็บกินท่ีมีก าหนดเวลาไม่น้อยกว่า ๑๐ ปี 
หรือสิทธิการเช่าไม่น้อยกว่า ๑๐ ปี พร้อมส าเนา 
    ๑.๑๐ ส าเนาการรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือเคล่ือนย้ายอาคาร (แบบ อ.๖)    
หรือส าเนาใบอนุญาตเปล่ียนแปลงการใช้อาคารที่ใช้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ โดยระบุให้ใช้อาคารเพื่อการศึกษา 
(แบบ อ.๕) หรือหนังสือตรวจสอบและรับรองความมั่นคงแข็งแรงของอาคารจากวุฒิวิศวกรท่ีได้รับอนุญาต      
ให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วย  วิชาชีพวิศวกรรมในกรณีท่ีอยู่นอกเขตควบคุม       
ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 
    ๑.๑๑ รายช่ือหนังสือในห้องสมุด 
    ๑.๑๒ รายช่ือผู้อ านวยการ ผู้จัดการ ครู บุคลากรทางการศึกษา 
    ๑.๑๓ หนังสือของทางราชการที่แจ้งผลการตรวจสถานท่ีต้ังของโรงเรียน (ถ้ามี) 
    ๑.๑๔ แผนการเรียน บัญชีเครื่องมือ และอุปกรณ์อื่นๆ ท่ีจ าเป็นตามข้อ ๒๐ กฎกระทรวงการขอรับ
ใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ การก าหนดรายการ และการขอเปล่ียนแปลงรายการในตราสารจัดต้ัง และ
การก าหนดขนาดท่ีดินท่ีใช้เป็นท่ีต้ังของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. ๒๕๕๕ 
    ๑.๑๕ แผนการรับนักเรียนประจ าปีการศึกษาท่ีขอเปิดท าการสอน 
    ๑.๑๖ หลักสูตรสถานศึกษา/ส าเนาหนังสืออนุญาตให้ใช้หลักสูตรโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ 
    ๑.๑๗ หนังสือแจ้งผลการตรวจสอบช่ือโรงเรียน 
 



 

๔ 
 
 ๒. กรณีนิติบุคคลให้ยื่นค าขอพร้อมเอกสารหลักฐานดังต่อไปนี้ 
     ๒.๑ ค าขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ (แบบ สช. ๑) 
     ๒.๒ ใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล พร้อมวัตถุประสงค์ 
     ๒.๓ ส าเนาบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น ส าหรับนิติบุคคลท่ีเป็นบริษัทมหาชนจ ากัด หรือบริษัทจ ากัด       
หรือส าเนาบัญชีรายช่ือผู้เป็นหุ้นส่วน ส าหรับนิติบุคคลท่ีเป็นห้างหุ้นส่วน 
     ๒.๔ รายช่ือและสัญชาติของกรรมการ ส าหรับนิติบุคคลท่ีเป็นมูลนิธิ สมาคมหรือสหกรณ์ 
     ๒.๕ รายช่ือและสัญชาติของสมาชิกทุกคน ส าหรับนิติบุคคลท่ีเป็นสมาคม หรือสหกรณ์ 
     ๒.๖ หนังสือมอบอ านาจของผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคลให้เป็นผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล
เพื่อขอรับใบอนุญาต 
     ๒.๗ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีใช้แทนบัตรประจ าตัวประชาชน ของผู้จัดการ   
หรือผู้แทนของนิติบุคคล 
     ๒.๘ ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล หลักฐานการส าเร็จการศึกษา         
ไม่ต่ ากว่าปริญญาตรี ของผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล 
     ๒.๙ ตราสารจัดต้ังโรงเรียนในระบบ 
     ๒.๑๐ รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนในระบบ 
     ๒.๑๑ โฉนดท่ีดิน หรือหลักฐานท่ีแสดงกรรมสิทธิ์หรือหนังสือยินยอมให้ใช้ท่ีดิน หรือสิทธิครอบครอง
ในท่ีดิน หรือสิทธิเหนือพื้นดิน หรือสิทธิเก็บกินท่ีมีก าหนดเวลาไม่น้อยกว่า ๑๐ ปี หรือสิทธิการเช่าไม่น้อยกว่า 
๑๐ ปี พร้อมส าเนา นับแต่วันท่ีโรงเรียนได้รับการโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในท่ีดิน 
     ๒.๑๒ หลักฐานท่ีแสดงได้ว่าเมื่อได้รับอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบแล้วโรงเรียนจะได้รับการโอน
กรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในท่ีดิน หรือสิทธิเหนือพื้นดินหรือสิทธิเก็บกินท่ีมีก าหนดเวลาไม่น้อยกว่า ๑๐ ปี 
หรือสิทธิการเช่าไม่น้อยกว่า ๑๐ ปี พร้อมส าเนา 
     ๒.๑๓ ส าเนาการรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือเคล่ือนย้ายอาคาร (แบบ อ.๖) หรือ
ส าเนาใบอนุญาตเปล่ียนแปลงการใช้อาคารที่ใช้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ โดยระบุให้ใช้อาคารเพื่อการศึกษา         
(แบบ อ.๕) หรือหนังสือตรวจสอบและรับรองความมั่นคงแข็งแรงของอาคาร จากวุฒิวิศวกรที่ได้รับอนุญาต        
ให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพวิศวกรรม ในกรณีท่ีอยู่นอกเขตควบคุม         
ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 
     ๒.๑๔ รายช่ือหนังสือในห้องสมุด 
     ๒.๑๕ รายช่ือผู้อ านวยการ ผู้จัดการ ครู บุคลากรทางการศึกษา 
     ๒.๑๖ หนังสือของทางราชการท่ีแจ้งผลการตรวจสถานท่ีต้ังของโรงเรียน (ถ้ามี) 
     ๒.๑๗ แผนการเรียน บัญชีเครื่องมือ และอุปกรณ์อื่นๆ ท่ีจ าเป็นตามข้อ ๒ กฎกระทรวงการขอรับ
ใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ การก าหนดรายการ และการขอเปล่ียนแปลงรายการในตราสารจัดต้ังและ
การก าหนดขนาดท่ีดินท่ีใช้เป็นท่ีต้ังของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. ๒๕๕๕ 
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      ๒.๑๘ แผนการรับนักเรียนประจำปีการศึกษาที่ขอเปิดทำการสอน 
      ๒.๑9 หนังสือที่ได้รับความเห็นชอบในการจัดตั้งจากมหาเถรสมาคม (กรณีวัดเป็นผู้ขอรับ
ใบอนุญาตจัดตั้ง) 
      ๒.๒๐ หลักสูตรสถานศึกษา/สำเนาหนังสือผลการพิจารณาอนุญาตการขอใช้หลักสูตรโรงเรยีน
เอกชนในระบบ ประเภทนานาชาติ 
      ๒.๒๑ หนังสือแจ้งผลการตรวจสอบชื่อโรงเรียน 

ขั้นตอนการดำเนินการ 

ขั้นตอน (กรณี ผู้ประสงค์จะขอจัดตั้งมีหนังสือขอให้ไปตรวจสอบความเหมาะสมของสถานที่) 
 ๑. ผู้ประสงค์จะขอจัดตั้งขอคำแนะนำ/เอกสารจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
 ๒. เจ้าหน้าที่ตรวจความเหมาะสมของสถานที่/สภาพแวดล้อมท่ีจะใช้จัดตั้งโรงเรียน 
 ๓. เจ้าหน้าที่แจ้งผลการตรวจความเหมาะสมของสถานที่/สภาพแวดล้อมที่จะใช้จัดตั้งโรงเรียน 

ขั้นตอนที่ 1 การขอรับใบอนุญาตจัดตั้ง 
 ๑. ผู ้ขอจัดตั ้งโรงเร ียนยื ่นคำขอรับใบอนุญาตจัดตั ้งโรงเร ียนในระบบ พร้อมแนบเอกสาร
ประกอบการพิจารณา ยื่นที่สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดพิจิตร หรือระบบ Single Sign-On สำนักงาน
คณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
 ๒. ผู้ยื่นคำขอชำระค่าธรรมเนียม ๕๐๐ บาท 
 ๓. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร/กรรมสิทธิ์ในที่ดิน/คุณสมบัติของผู้ขอ 
 ๔. ผู้อนุญาตแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจมาตรฐานการจัดตั้งโรงเรียนในระบบ เช่น อาคาร สถานที่  
เครื่องมืออุปกรณ์การเรียน บุคลากร 
 ๕. เจ้าหน้าที่สรุปผลการตรวจเสนอผู้อนุญาตเพื่อพิจารณาอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน พร้อมอนุญาต
ตราสารจัดตั้ง และรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียน 
 ๖. แจ้งผลการพิจารณาอนุญาตให้ผู้รับใบอนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียม ๕ ,000 บาท พร้อมรับ
ใบอนุญาต (สช. ๒) ตราสารจัดตั้งและรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียน 

ขั้นตอนที่ ๒ การขอเปิดดำเนินกิจการ 
 ๑. ผู้รับใบอนุญาตดำเนินการตามมาตรา ๒๕ แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม โดยพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ ดังต่อไปนี้ 
      ๑.๑ โอนกรรมสิทธิ ์สิทธิครอบครองในที่ดินและอสังหาริมทรัพย์ที ่เป็นส่วนควบของที ่ดิน  
สิทธิเหนือพื้นดิน สิทธิเก็บกิน หรือสิทธิการเช่าที่ปลอดจากภาระผูกพันอย่างใดอย่างหนึ่งตามที่ระบุไว้ใน  
คำขอรับใบอนุญาตให้แก่โรงเรียนในระบบภายในหนึ่งร้อยยี่สิบวันนับแต่วันได้รับใบอนุญาต 
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    ๑.๒ ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขท่ีก าหนดในกฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน
ในระบบ การก าหนดรายการและการขอเปล่ียนแปลงรายการในตราสารจัดต้ังและการก าหนดขนาดท่ีดินท่ีใช้เป็น
ท่ีต้ังของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. ๒๕๕๕ และกฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ        
การก าหนดรายการและการขอเปล่ียนแปลงรายการในตราสารจัดต้ัง และการก าหนดขนาดท่ีดินท่ีใช้เป็นท่ีต้ังของ
โรงเรียนในระบบ พ.ศ. ๒๕๖๐ และท่ีก าหนดไว้ในใบอนุญาตเฉพาะในส่วนท่ีต้องด าเนินการก่อนเปิดด าเนิน
กิจการโรงเรียนในระบบ 
    ๑.๓ โอนเงินและทรัพย์สินอื่นซึ่งเป็นทุนนอกจากท่ีดินให้แก่โรงเรียนในระบบภายในเวลาท่ีผู้อนุญาต
ก าหนด 
    ๑.๔ ด าเนินการให้มีคณะกรรมการบริหารตามมาตรา ๓๐ ให้ครบถ้วนภายในเวลาท่ีผู้อนุญาตก าหนด 
 ๒. เมื่อผู้รับใบอนุญาตได้ด าเนินการตามข้อ ๑ แล้ว ให้แจ้งขอเปิดด าเนินกิจการก่อนเปิดท าการสอน
ล่วงหน้า ไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน พร้อม ให้ส าเนาเอกสารตามข้อ ๑ ประกอบ 
 ๓. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความพร้อมก่อนเปิดท าการสอนและมีหนังสือแจ้งให้ผู้รับใบอนุญาตทราบ      
ไม่น้อยกว่า ๗ วัน 
 ๔. ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน/ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/ส านักงานการศึกษา
เอกชนแจ้งการอนุญาตให้โรงเรียนทราบ 
 กรณีส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนให้ส่งส าเนาใบอนุญาตให้กับกลุ่มงานทะเบียน 
ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน กรณีส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชน
จังหวัดให้ส่งส าเนาใบอนุญาตแจ้งส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนทราบ 
 
หมายเหตุ ๑. ผู้ขอจัดต้ังโรงเรียน ต้องก่อสร้างอาคารให้เสร็จเรียบร้อยก่อนยื่นค าขอจัดต้ังโรงเรียนในปี
การศึกษานั้น โดยการก่อสร้างอาคารจะต้องได้รับอนุญาตการก่อสร้างจากทางราชการท่ีรับผิดชอบ เช่น 
ส านักงานเทศบาล ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบล ส านักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดเมืองพัทยา และ
จะต้องก่อสร้างให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขตามกฎหมายท่ีเกี่ยวข้องกับท้องถิ่นนั้น ๆ และตาม
กฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ การก าหนดรายการและการขอเปล่ียนแปลงรายการ
ในตราสารจัดต้ัง และการก าหนดขนาดท่ีดินท่ีใช้เป็นท่ีต้ังของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. ๒๕๕๕ ให้ไว้ ณ วันท่ี ๕ 
กันยายน พ.ศ. ๒๕๕๕ 
  ๒. การใช้ช่ือโรงเรียน ผู้ขอจัดต้ังโรงเรียนต้องยื่น ขอใช้ช่ือเพื่อจัดต้ังโรงเรียนในระบบ ก่อน 
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กฎหมาย ระเบียบและประกาศท่ีเก่ียวข้อง 
 

 ๑. พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ 
 ๒. กฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ การก าหนดรายการ และการขอ
เปล่ียนแปลงรายการในตราสารจัดต้ัง และการก าหนดขนาดท่ีดินท่ีใช้เป็นท่ีต้ังของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. ๒๕๕๕ 
ให้ไว้ ณ วันท่ี ๕ กันยายน พ.ศ. ๒๕๕๕ 
 ๓. กฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ การก าหนดรายการ และการขอ
เปล่ียนแปลงรายการในตราสารจัดต้ัง และการก าหนดขนาดท่ีดินท่ีใช้เป็นท่ีต้ังของโรงเรียนในระบบ (ฉบับท่ี ๒) 
พ.ศ. ๒๕๖๐ ให้ไว้ ณ วันท่ี ๔ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 ๔. กฎกระทรวงก าหนดค่าธรรมเนียมส าหับการประกอบกิจการโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๓ ให้ไว้      
ณ วันท่ี ๑๔ กันยายน พ.ศ. ๒๕๕๓ 
 ๕. ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง ก าหนดประเภทและระดับของ
โรงเรียนในระบบ ประกาศ ณ วันท่ี ๑๗ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๕๑ 
 ๖. ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง ก าหนดประเภทและระดับของ
โรงเรียนในระบบ (ฉบับท่ี ๒) ประกาศ ณ วันท่ี ๑๒ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๕๒ 
 ๗. ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการจัดท า  
ตราสารจัดต้ังรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนในระบบ ประกาศ ณ วันท่ี ๒๙ เมษายน พ.ศ. ๒๕๕๖ 
 ๘. ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการก าหนดจ านวน 
และคุณสมบัติของคณะกรรมการบริหารโรงเรียนในระบบ ประกาศ ณ วันท่ี ๑๑ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๕๖ 
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๑๐ 
 

การขอใช้ช่ือเพื่อจัดต้ังโรงเรียนในระบบ 
 
 ๑. ผู้ยื่นค าขอสมัครเข้าใช้งานศูนย์บริการการศึกษาเอกชนออนไลน์ (Private Education Service 
Online : PESO) ผ่าน URL https://peso.opec.go.th/ 
 ๒. เข้าสู่ระบบ เลือก “การขอความเห็นชอบให้ใช้ช่ือเพื่อจัดต้ังโรงเรียน” และ “แบบฟอร์มค าขอใช้ช่ือ
โรงเรียน” จะปรากฏหน้าแบบฟอร์มให้ผู้ยื่นค าขอ เลือกประเภท “บุคคลธรรมดา หรือ นิติบุคคล” กรอกข้อมูลท่ี
มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ให้ครบถ้วน แล้วบันทึกข้อมูล 
 ๓. กรอกข้อมูลและแนบเอกสารให้ครบถ้วน ระบบจะท าการตรวจสอบช่ือเบ้ืองต้น 
 ๔. เลือก “ยืนยันการส่งค าขอ” จากนั้นรอการตรวจสอบช่ือโรงเรียนและเอกสารที่แนบผ่านระบบจาก
เจ้าหน้าท่ี 
 ๕. หากมีการแก้ไขเอกสารจะมีการแจ้งเตือนท่ีระบบ ผู้ยื่นค าขอสามารถ แก้ไข/ลบเอกสาร อัพโหลด
เอกสารเข้าระบบใหม่ได้ 
 ๖. เมื่อมีการแจ้งเตือน “ด าเนินการเรียบร้อย” หมายถึง เจ้าหน้าท่ีเห็นชอบให้ใช้ช่ือและผู้ใช้งานสามารถ
เลือก “พิมพ์หนังสือเห็นชอบให้ใช้ช่ือโรงเรียนเอกชน” น าไปประกอบการขอจัดต้ังโรงเรียนเอกชนได้ต่อไป 
 
เอกสารที่ต้องจัดเตรียม 
 ๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
 ๒. หลักฐานการเปล่ียนช่ือ-นามสกุล (ถ้ามี) 
 ๓. หลักฐานการจัดทะเบียนนิติบุคคล (กรณี นิติบุคคล) 
 ๔. เอกสารเพิ่มเติม (กรณีเจ้าหน้าท่ีร้องขอ) 
 
หมายเหตุ : งานบริการส าหรับบุคคลธรรมดา หรือ นิติบุคคล ท่ีมีความประสงค์จะจัดต้ังโรงเรียนในระบบและ
นอกระบบเท่านั้น โดยใบเห็นชอบให้ใช้ช่ือโรงเรียนเอกชนนี้ มิใช่ หนั งสือการอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน         
เป็นเพียงการตรวจสอบช่ือเพื่อน าไปประกอบการขอจัดต้ังโรงเรียนเอกชน โดยใบเห็นชอบให้ใช้ช่ือโรงเรียน       
มีอายุการใช้งาน 2 ปี นับจากวันท่ีได้รับการเห็นชอบช่ือผ่านระบบสารสนเทศ 

 
 
 
 
 

 
 

https://peso.opec.go.th/
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